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RESUMO

Este trabalho tem como objetivo propor um manual de organizagéo de partituras que
facilite e agilize a recuperagdo desses documentos. A pesquisa origina-se da
constatagdo da auséncia de métodos acessiveis e sistematizados para o tratamento
e recuperagdo da musica publicada, o que compromete o acesso, 0 uso e a
preservacdo desses documentos, afetando diretamente seus usuarios principais, os
musicos. Metodologicamente, trata-se de uma pesquisa de natureza aplicada, com
objetivos exploratérios, abordagem qualitativa e carater descritivo, estruturada em trés
etapas: revisao bibliografica, estudo de caso e elaboragao de uma proposta pratica. A
revisao da literatura contemplou a origem e definigdo de partituras, a organizagéao de
acervos em unidades de informacéao e as especificidades dos documentos musicais.
O estudo de caso foi realizado com a Banda Filarmdnica Cardeal Leme, sediada em
Espirito Santo do Pinhal, interior de Sao Paulo, que permitiu diagnosticar o estado
fisico do acervo e compreender a importancia historica das partituras para a
instituicdo. A partir dessa analise, elaborou-se uma proposta metodoldgica de
organizagao, estruturada em dez etapas que abrangem desde a obtencédo e triagem
dos documentos até o controle de empréstimos. A proposta detalha procedimentos
técnicos de higienizagdo, acondicionamento, catalogagao, rotulagem e ordenagao
fisica, baseando-se em boas praticas biblioteconémicas. O trabalho aponta que a
aplicacdo da metodologia proposta proporciona padronizagdo, maior eficiéncia na
recuperacao da informacédo e a adequada preservagdo do acervo, prolongando e
ampliando seu uso. Além disso, o0 modelo desenvolvido apresenta adaptabilidade,
podendo servir como referéncia para outras bandas, escolas de musica e arquivos
similares. Conclui-se que a organizagao sistematica das partituras contribui para a
valorizagdo do patriménio cultural e histérico das instituicdes, fortalecendo sua
memoaria e ampliando o papel do bibliotecario na gestao de acervos especiais.

Palavras-chave: Organizacdo da informacdo; Documentos musicais; Partituras;
Ciéncia da Informacao.



ABSTRACT

This thesis aims to propose a manual for the organization of music scores designed to
facilitate and expedite the retrieval of these documents. The research originates from
the observed lack of accessible and systematized methods for the processing and
retrieval of published music. This deficiency compromises the access, use, and
preservation of these documents, thereby directly impacting their primary users:
musicians. Methodologically, this is an applied research study with exploratory
objectives, employing a qualitative approach and a descriptive character. It is
structured in three stages: a literature review, a case study, and the development of a
practical proposal. The literature review covered the origin and definition of music
scores, the organization of collections within information units, and the specific
characteristics of musical documents. The case study was conducted with the Cardeal
Leme Philharmonic Band (Banda Filarménica Cardeal Leme), located in Espirito Santo
do Pinhal, S&o Paulo state. This study allowed for a diagnosis of the collection's
physical condition and an understanding of the historical importance of the scores to
the institution. Based on this analysis, a methodological proposal for organization was
developed, structured in ten stages ranging from the acquisition and sorting of
documents to circulation control. The proposal details technical procedures for
cleaning, housing, cataloging, labeling, and physical arrangement, based on library
best practices. The study indicates that the application of the proposed methodology
provides standardization, greater efficiency in information retrieval, and the proper
preservation of the collection, thereby extending and expanding its use. Furthermore,
the developed model is adaptable and can serve as a reference for other bands, music
schools, and similar archives. It is concluded that the systematic organization of music
scores contributes to the valorization of the cultural and historical heritage of
institutions, strengthening their institutional memory and expanding the role of the
librarian in the management of special collections.

Keywords: Information organization; Musical documents; Music scores; Information
Science.
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1 INTRODUGAO

Neste trabalho busca-se apresentar um manual para a organizag&o de arquivos
musicais, especialmente de partituras, visto que, sem a devida organizagdo, ndo é
possivel identificar e recuperar as informagdes pelos usuarios de modo agil, bem
como encontrar e lembrar de 6timos materiais que deveriam estar disponiveis para
uso e compartilhamento.

A motivacdo para essa pesquisa decorre da dificuldade de organizagédo de
acervos de documentos musicais, experiéncia vivenciada como filha de um musico da
Banda Filarmoénica Cardeal Leme, bem como da necessidade de atendimento a
demandas especificas de busca e recuperagao de recursos informacionais musicais,
além de permitir maior proximidade com esse tipo documental de modo a perceber
suas particularidades. Logo, a justificativa para a realizacdo dessa pesquisa se da
pelo interesse em desenvolver um método mais efetivo de recuperar partituras. Agées
dessa natureza dao condi¢gbes para que profissionais da area musical consigam
encontrar o que ja tem disponivel no acervo, sem que novas aquisi¢des acontegam.
Além disso, outros ganhos sao inerentes a proposta: uso compartilhado de recursos
informacionais musicais e divulgag¢ao do acervo.

A Banda Filarménica Cardeal Leme foi fundada em setembro de 1981 e tem
um acervo consideravel de partituras fisicas. Esse material foi inicialmente guardado
em arquivos, do tipo gaveteiro, e organizado em ordem alfabética, com o devido
registro de sua localizagédo em um caderno de anotagdes. Ha, aproximadamente, 10
anos, houve mudanca de diretoria e, desde entdo, apesar de novas partituras
comporem o acervo, essa lista ndo foi mais atualizada e, tampouco, o material foi
organizado nessa estrutura inicial. Por isso, esta pesquisa tem como tema as
partituras, tendo como principal objeto de estudo a organizagao e o tratamento de
acervos desses materiais, 0 que vai ao encontro da Lei da Biblioteconomia, que indica
que sempre deve poupar o tempo do leitor: "A instalagdo da biblioteca jamais estara
pronta enquanto nao tiver entre seus funcionarios homens e mulheres, cujo unico
encargo sera nao o cuidado de livros, ndo a catalogacédo de livros, mas ministrar
instrugéo sobre seu uso [...]" (Ranganathan, 2009, p. 27).

A questao central que norteia o trabalho é: como organizar partituras em uma

unidade de informagdo?
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A pesquisa tem como objetivo geral propor um manual de organizagdo de
partituras que facilite e agilize a recuperagdo desses documentos. Para isso, 0s
objetivos especificos buscam definir documentos musicais, em especifico, as
partituras; revisar a literatura cientifica sobre organizagdo de acervos em unidades de
informacgé&o, apresentar formas de organizacao de partituras e de outros documentos
musicais identificadas na literatura; qualificar o estudo de caso da pesquisa, a Banda
Filarménica Cardeal Leme.

A pesquisa caracteriza-se, em seus procedimentos metodoldgicos, com
objetivos exploratorios, sendo de natureza aplicada e abordagem qualitativa; adota a
pesquisa bibliografica e a pesquisa documental, e faz uso da revisdo narrativa de
literatura, além de caracterizar-se como estudo de caso, haja vista a proximidade com
a Banda Filarménica Cardeal Leme, que tem um acervo considerado e que seus
musicos buscam um modo de aprimorar e agilizar a recuperagao das partituras.

A forma de analise dos resultados se baseia na anadlise comparativa de material
documental coletado e estruturacdo da proposta que considere conteudo a partir de
categorias.

Este trabalho propbe como contribuicdo social a divulgagcdo de técnicas de
organizacao para diversos tipos de material informacional, bem como o incentivo a
preservacao, ao cuidado e ao tratamento de acervos documentais.

No ambito profissional, espera-se, como contribuicdo, que a pesquisa se torne
uma referéncia técnica, uma base para futuras pesquisas e seja aprimorada com o
uso em outros acervos, o que vai ao encontro da proposta de Bufrem (1985, p. 114):
“A biblioteca sera uma instituicdo atuante e viva enquanto atender as necessidades
da sociedade, procurando alcancar os valores que representam o ideal e
fundamentam a acdo social”.

Cientificamente, a pesquisa contribui para a ampliacado dos estudos sobre
acervos musicais na Biblioteconomia, oferecendo material de referéncia para futuras
investigacoes, preparado para uso e adaptacao de outros arquivos e contribuindo com
o didlogo entre a area da informacédo e a musica, com potencial de replicacéo e
adaptagao em outros contextos.

Esta pesquisa também se alinha aos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel (ODS) da Agenda 2030 da ONU. Os principais ODS relacionados s&o:
ODS 4 (Educacgao de qualidade) — que visa assegurar a educagao de qualidade para

todos além de promover oportunidades de aprendizagem; ODS 9 (Industria, Inovagao
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e Infraestrutura) — que foca em promover a industrializagao inclusiva, sustentavel e
fomentar a inovagao; ODS 11 (Cidades e Comunidades Sustentaveis) — que busca
tornar os assentamentos humanos inclusivos, seguros, resilientes e sustentaveis,
incluindo preservar o patriménio; e ODS 19 (Paz, Justica e Instituicdes Eficazes) — que
busca promover sociedades pacificas e inclusivas, proporcionando o acesso a justica
para todos.

O relatério esta assim organizado: nesta segédo 1, esta indicada a principal
motivagéo e o objetivo da pesquisa, que é propor o manual para a organizagao de
partituras. A secao 2 fornece a base conceitual para o trabalho estando dividida em
trés partes: a primeira explora a definicao e a evolugao histérica da notagao musical,
estabelecendo a notagcdo moderna e as partituras como a materializacdo da obra
musical; a segunda parte revisa a literatura da Biblioteconomia sobre como os acervos
sao organizados e discute os processos técnicos necessarios para o tratamento da
colecéao e, por fim, a ultima parte aborda a organizagao sob a perspectiva da Ciéncia
da Informacéo, focando-se nas especificidades dos documentos musicais. Na se¢ao
3 os procedimentos metodoldgicos explicam como a pesquisa foi executada,
detalhando a caracterizagao do estudo, os procedimentos envolvidos e, como nucleo,
o estudo de caso. A secao 4 apresenta os resultados da pesquisa: primeiramente,
descreve o estudo de caso da Banda Filarmbnica Cardeal Leme, detalhando a
situagao fisica do seu acervo e a visdo da diretoria; em seguida, expde o principal
resultado pratico, que €& a proposta do manual de organizagdo de partituras,
estruturado em dez etapas e visualizado por meio de um fluxograma. A secéo 5
(Consideragdes Finais) conclui o trabalho, validando os objetivos e reforcando a
funcdo das partituras. Para finalizar, a ultima secédo (Referéncias) apresenta, em

ordem alfabética, todas as fontes bibliograficas que constroem e baseiam o trabalho.
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2 PRESSUPOSTOS TEORICOS

Os pressupostos tedricos apresentam os conceitos e autores que sustentam a
proposta de pesquisa e volta-se, portanto, a organizagao de partituras. Sdo abordados
temas como especificagbes de documentos musicais, com interesse proximo em
partituras, além da organizagcédo de acervos em unidades da informacéao, haja vista o
tratamento que esses materiais precisam receber para a realizacdo da recuperagao.

Nesse sentido, o conteudo desta segéo esta organizado do seguinte modo: na
primeira subsecdo serdao apresentadas definicbes de documentos musicais, em
especifico, as partituras; a segunda subsecdo apresentara a revisdo da literatura
cientifica sobre organizagao de acervos em unidades de informacédo; na terceira sera
tratada a organizagdo de documentos musicais e, na ultima, serdo exibidas iniciativas
de organizagao de partituras.

Esses fundamentos servem de base para a elaboragao da pesquisa, com foco

em facilitar o acesso e o uso das partituras por diferentes publicos.

2.1 Documentos musicais: partituras

Durante a Idade Média, aproximadamente do século IX ao século Xlll, a musica
era registrada com os neumas. De acordo com Strayer (2013), os neumas séo
simbolos colocados acima dos textos para indicar os gestos melddicos das silabas,
auxiliando na interpretacao da melodia de forma aproximada. Para Leo Treitler (1982
apud Strayer, 2013), trata-se de “aquelas inflexdes melddicas das silabas”.

Ha varias teorias sobre como os neumas se desenvolveram até chegar a
notagdo musical que conhecemos hoje, incluindo a influéncia da notagdo musical
oriental. Segundo Carl Parrish (1957 apud Strayer 2013, p. 2) “[...] é geralmente aceito
hoje que a origem direta dos neumas esta nos sinais de acentuacgéo da literatura grega
e romana, atribuidos a Aristéfanes de Bizancio (c. 180 a.C.)".

Além de sua fungdo como simbolos de inflexdo, Strayer (2013) explica que os
neumas também serviam como um guia visual importante para cantores treinados,
que conheciam as melodias pela tradigdo oral, facilitando a memorizagado e a
interpretacao.

Além de sua fungdo como simbolos de inflexdo, Strayer (2013) explica que os

neumas também serviam como um guia visual importante para cantores treinados,
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que conheciam as melodias pela tradigdo oral, facilitando a memorizagdo e a
interpretacdo. Com o tempo, suas formas evoluiram para oferecer maior precisdo na
representacdo da melodia. Na fase mais avancada, passaram a indicar diferengas de
altura e movimentos melodicos, embora ainda sem determinar intervalos exatos. Para
isso, introduziram linhas imaginarias, precursoras do pentagrama, que possibilitaram
uma leitura mais clara da altura relativa das notas.

Uma das importantes evolugdes da notacdo musical foi proposta por Franco de
Coldnia, cuja notagdo chamada de franconiana, é descrita por Strayer (2013) como
responsavel, entre os anos de 1260 e 1280, pela introdugado de valores ritmicos
especificos atribuidos as notas por meio de diferentes formatos, além de estabelecer
formalmente o uso das pausas. Essa inovacao permitiu que as notas tenham valores
independentes, facilitando a leitura e interpretagdo musical, ja que os neumas nao
possuiam valor ritmico especifico e eram mais imprecisos em relagdo a altura e
duracao das notas.

Strayer (2013) indica que no final do século XIV, ocorreu o periodo Ars Nova,
caracterizado por inovacdes musicais, principalmente a partir do tratado de Philippe
de Vitry. Esse tratado introduziu a Minima, utilizada até as nota¢des atuais como uma
nota de menor valor que a semibreve, além de maior especificidade nas divisbes
ritmicas, utilizando trés conceitos principais:

a) Modus: refere-se a divisao geral do tempo musical, maior ou menor;

b) Tempus: indica a unidade do tempo, dependendo da subdivisdo das notas;

c) Prolation: descreve a divisdo das notas menores, variando de acordo com

a forma como as notas sado agrupadas.

De acordo com Dantas e Cruz (2018) as notas musicais sdo simbolos que
representam sons com frequéncias de acordo com a afinacdo escolhida para o
instrumento ou conjunto, permitindo a identificacao de diferentes alturas sonoras. Na
notagao ocidental, os simbolos se localizam no pentagrama (também chamada de
pauta, composta por cinco linhas e quatro espagos) de modo exato, onde sua altura
sonora (grave ou aguda) depende da posicao em que estdo escritas e da clave
utilizada.

Dantas e Cruz (2018) complementam que no sistema ocidental,
tradicionalmente, existem sete notas principais organizadas em uma sequéncia: D6,

Ré, Mi, F4, Sol, L4 e Si. Essas notas podem ser alteradas para sustenidos (#) ou
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bemodis (b), também chamadas de “acidentes”, ampliando o total para doze notas
cromaticas, que representam frequéncias intermediarias.

Na Figura 1, cada uma das “Figuras” corresponde a um valor proporcional,
sendo a semibreve a unidade de referéncia. A partir dela, surgem subdivisdes
sucessivas: minima (metade do valor da semibreve), seminima (um quarto), colcheia
(um oitavo), semicolcheia (um décimo sexto), fusa (um trigésimo segundo) e semifusa
(um sexagésimo quarto). Cada uma dessas figuras possui um simbolo grafico
especifico e um sinal equivalente para indicar pausas — siléncios com a mesma
duracao.

Figura 1 — Os valores ritmicos da notacdo musical

Cédigos Nomes Figuras Pausas
1 Semibreve e -

2 Minima _Ei_ E

4 Seminima % E

8 Colcheia % ——

16 SemiColcheia % %

32 Fusa % %
64 Semifusa % %

Fonte: Garcia (2022).

Ja a Figura 2 representa as claves musicais que sao simbolos colocados no
inicio do pentagrama com a funcao de indicar a posi¢cdo de determinada nota e,
consequentemente, definir a altura das demais. Entre as mais comuns, destaca-se a
clave de Sol, que posiciona a nota Sol na segunda linha do pentagrama e é
amplamente utilizada para instrumentos de tessitura aguda, como violino e flauta. A
clave de Fa na quarta linha localiza a nota Fa nessa posi¢do e € empregada para
instrumentos graves, como contrabaixo e trombone. J& a clave de D6 pode ser
posicionada na terceira ou quarta linha, identificando a nota D6 e adaptando a leitura

a diferentes naipes e registros vocais, como contralto, tenor e baritono. A escolha da
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clave adequada facilita a leitura, evita o uso excessivo de linhas suplementares e

garante maior clareza na escrita musical.

Figura 2 — As claves musicais

Clave de Sol o
Do Re Mi Fa Sol La Si Do Ré Mi Fa Sol Sol(3)
Clave de Fa  [#)% ——— e ———————
(4 linha) J;‘Z = e s —— =
Mi Fa Sol La Si Do Ré Mi Fa Sol La Si Fa(2)
Clave de Do : r—P—W .
(4? lmha) == —— -
St Do Rée Mi Fa Sol La Si Do Ré Mi Fa Do(3)
| o ”.
ClavedeDo IB———F—+—F—+—1— 'W'—r—r"_— i S —— C——
(3 linha) ,Ib o . o ® s v ° = — " =
Ré Mi Fa Sol La S1 Do Ré N Fa Sol La Do(3)

Fonte: Notacdo Musical (2025).
A evolugdo dos neumas culminou no desenvolvimento da notagdo musical
moderna, definida por Apel (1969, p. 493) como:

Um sistema de notagéo plenamente desenvolvido deve ser concebido
de modo a indicar claramente as duas principais propriedades de um
som musical: sua altura e sua duragao. O mais satisfatério dentre os
numerosos simbolos criados para esse fim é a nota, ou seja, um sinal
pontual que indica a altura pela sua posicdo em um pentagrama
provido de uma clave, e a duragdo por meio de uma variedade de
formas, como cabecas vazias ou preenchidas, com ou sem hastes,
colchetes etc.

A partir do sistema de escrita atual, € possivel materializar a obra musical em
um documento: a partitura. Apel (1969, p. 669) a define como “[...] um modo de
escrever musica que mostra todas as partes de um conjunto (orquestra ou musica de
camara) dispostas uma abaixo da outra em diferentes pentagramas (full score,
partitura completa ou orquestral).”

Portanto, segundo Apel (1969), a notagdo musical corresponde ao sistema de
sinais utilizado para registrar graficamente a musica, de modo a indicar altura e
duragcdo dos sons, bem como outros elementos como dindmica, andamento e
expressao. Ja a partitura € a representacao visual da obra escrita por meio desse
sistema, podendo conter todas as partes instrumentais e vocais (partitura geral) ou
versdes reduzidas para estudo e execugao. Assim, a notagao € o “cédigo” e a partitura

€ o0 “documento” que o materializa.
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Passos (2019) explica que a partitura € composta por segmentos dos principais
elementos, também representados na Figura 3:

a) Pauta (ou Pentagrama): € um conjunto de cinco linhas e quatro espago
sobre os quais as notas sdo escritas; a pauta, juntamente com a clave,
indica a altura da nota a ser tocada; o texto também menciona que a pauta
pode conter "linhas suplementares" para notas muito altas ou baixas, além
de "linhas verticais, chamadas de barras", que servem para dividir os
compassos;’

b) Claves: ha trés tipos de claves: sol, fa e do; elas tém a funcao de determinar
qual das sete notas esta representada em cada linha;?

c) Notas Musicais®: sdo simbolos classificados de acordo com sua duragdo
(chamada de "valor musical") e sua altura, demonstrando se é grave ou
aguda;*

d) Pausas®: S3o listadas como um dos principais elementos da notagao, que

representam o siléncio de mesma duragéo da nota musical.®

' Na Figura 3 a pauta é mostrada em azul claro.

2 Na Figura 3 a clave de sol € mostrada em laranja.

3 As diferentes “notas” estao representadas na Figura 2 e explicadas por Dantas e Cruz (2018).
4 Na Figura 3 as notas sdo mostradas em verde.

5 As “pausas” estado representadas na Figura 1.

6 Na Figura 3 as pausas estdo marcadas em roxo.
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Figura 3 — Partituras individuais
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Fonte: Elaborado pela autora (2025).

Os instrumentos musicais sao classificados por grupos de acordo com a origem
do som que produzem, denominado de “familia” e podem estar presentes no canto
superior esquerdo da partitura, junto com o0 nome do instrumento a qual ela pertence.
Essa organizagdao facilita a compreensdao de suas caracteristicas sonoras e
estruturais. De modo geral, os instrumentos sdo divididos em cordas, sopros e
percussdo. Os instrumentos de corda produzem som pela vibracdo de cordas
tensionadas e podem ser friccionados, dedilhados ou percutidos, como o violino, a
harpa e o piano. Ja os instrumentos de sopro geram som a partir da emissao de ar em
um tubo, podendo ser de madeira, como a flauta, o clarinete, ou de metal, como o
trompete, o trombone e a trompa. (Nepomuceno, [20-?]. Os instrumentos de
percussao, por sua vez, produzem som quando s&o percutidos, agitados ou raspados,

sendo fundamentais para a marcacao ritmica. Eles podem ser classificados em
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instrumentos de som determinado, que produzem notas musicais definidas, como o
xilofone e o timpano, e de som indeterminado, que geram ruidos sem altura precisa,
como o triangulo, o pandeiro e os pratos. (Nepomuceno, [20-7]).

A partitura orquestral, também chamada como grade ou score, é o documento
fundamental para o maestro. Nela, esta contido o registro de todos os instrumentos
do arranjo, permitindo ao regente saber exatamente o que esta acontecendo no
conjunto, quais instrumentos tocam e quais pausam (Criadores Musicais, 2024). Essa
partitura é essencial em todas as etapas do trabalho do maestro: no estudo prévio,
nos ensaios (para garantir que os musicos estejam alinhados) e durante a
apresentagao, como guia para dirigir a orquestra.

E na partitura orquestral que possui todas as informagdes necessarias para
reconhecer se aquela musica sera adequada para os musicos, porém, nao € garantido
que em todas as grades terdo as informagdes complementares (destacadas em
laranja na Figura 4), visto que muitas sao feitas por musicos para uso préprio em suas
formagdes, como em bandas e orquestras, podendo ndo ser registradas ou

publicadas.
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Figura 4 — Grade do maestro
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No ambito da Ciéncia da Informagcdo, a partitura € considerada musica
publicada. De acordo a Segunda Edi¢cao Revisada das Regras de Catalogagao Anglo-
Americanas, trata-se de “uma série de pautas nas quais estdo escritas todas as partes
instrumentais e/ou vocais de uma obra musical, colocadas uma embaixo da outra em
alinhamento vertical, de modo a permitir sua leitura simultanea”. (Cddigo..., 2004,
Apéndice D, p. 11).
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Para Sousa e Oliveira (2023), a partitura deve ser compreendida para além de
um documento musicografico, obra musical de um artista ou escrito sobre musica, ela
encapsula ndo apenas notas e ritmos, mas, também, a esséncia cultural e historica
de uma época e local. Através da leitura do documento, é possivel identificar
influéncias sociais, politicas e ideolégicas que moldam sua criacéo e refletem as
praticas e representagdes dos individuos envolvidos.

A analise de Sousa e Oliveira (2023) permite que a musica seja vista como um
meio de comunicacdo que expressa e transmite valores, crengas e experiéncias de
um grupo social. Ao considerar os contextos técnicos, culturais, historicos e
simbdlicos, a musica se torna uma ferramenta poderosa para a construgcdo e
preservacdo da identidade cultural. Assim, a compreensao da musica vai além do
aspecto sonoro, integrando-se ao tecido social e cultural da comunidade que a produz
e consome.

A compreenséao cultural e histérica pode ser facilmente notada em diversas
obras, principalmente as que contam histérias e seus contextos, explicito no exemplo
de Appold (2019) sobre a obra ndo-sacra de Bach.

Uma das obras mais singulares que Bach compds nessa época foi a
cantata secular Schweigt stille, plaudert nicht (literalmente "fique
quieto, pare de tagarelar"), mais conhecida como Cantata do Café
(BWV 211). Composta provavelmente entre 1732 e 1735, a cantata &
essencialmente uma 6pera cdmica em miniatura que conta a histdria
de um pai descontente, Schlendrian, que discute com sua filha
obcecada por cafeina, Lieschen, sobre o que ele percebe ser o mau
habito dela de se entregar ao excesso de café. A Opera consiste
principalmente em um dialogo entre os dois personagens; perplexo
com a devogao de Lieschen a bebida, Schlendrian tenta, sem sucesso,
subornar sua filha para que renuncie a cafeina em favor de se
estabelecer com um marido, enquanto Lieschen se esquiva de seus
mandamentos com manobras inteligentes e desobediéncia total. A
obra satiriza tanto a grande popularidade do café em Leipzig no século
XVIIl quanto a crenga levemente hipécrita mantida por parte da
sociedade de Leipzig na época de que beber café era um mau habito
que precisava ser abandonado. (Appold, 2019).

Uma analise de 65 trabalhos na base de dados BRAPCI, relacionados aos
termos "musica" e "partituras", revela um campo de estudo complexo. A pesquisa
demonstra que as partituras transcendem a nogao de simples "livro" de biblioteca ou
mero "documento" de arquivo, configurando-se como objetos hibridos que exigem
uma abordagem interdisciplinar, combinando ferramentas da Biblioteconomia e da

Musicologia. Entre os registros analisados, as partituras emergem em trés vertentes
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principais: como um documento a ser tratado; como uma fonte histérica ou cultural e
como material pedagdgico.

A primeira abordagem que é tratada nesses trabalhos foca na partitura como
um documento informacional que demanda tratamento técnico, propondo formas de
catalogacgao, classificacdo e digitalizacdo através da aplicagdo de normas como
AACR2, ISBD(PM) e RDA, e da discussao sobre metadados (MARC21, Dublin Core).
A segunda vertente vé a partitura como um testemunho de praticas sociais e regionais,
um documento de memoria que materializa a historia de grupos como bandas
filarmonicas e compositores regionais. Por fim, um terceiro grupo expressivo de
trabalhos aborda o uso educativo das partituras em escolas e conservatorios,
tratando-as como ferramentas de ensino, mediac&o cultural e acessibilidade (como
partituras em braile).

O conjunto de trabalhos analisados sinaliza um claro movimento de
convergéncia entre o olhar informacional da Ciéncia da Informacédo e o olhar dos
Estudos da Musica. Quanto as tendéncias metodolégicas, ha um dominio de
pesquisas empiricas e estudos de caso (aproximadamente 60%), focados na analise
de acervos musicais especificos. Em menor grau, aparecem revisbes tedricas e
reflexdes conceituais (cerca de 25%) sobre a natureza do documento musical, e
propostas de sistemas e metodologias (aproximadamente 15%), como a criagcéo de
bases digitais.

As bases conceituais que estruturam este debate sido representadas por
autores recorrentes e fundamentais. Destacam-se Malaman e Zafalon (2009), que
tratam das especificidades das partituras e das lacunas da AACR2r, e Oliveira e
Pascoal (1997), focados na catalogacao de acervos. Contribuigdes mais recentes
incluem Recine e Macambyra (2022) sobre normalizacdo e metadados; Sousa e
Oliveira (2023) sobre a partitura como documento cultural; Cavalcanti e Carvalho
(2011) sobre indexagao; e Dantas e Cruz (2018), que analisaram a simbologia e a
notacao musical na leitura informacional.

A andlise das palavras-chave da BRAPCI evidencia que a musica € o eixo
central das pesquisas, mas ha uma tendéncia clara de integracédo com os campos da
organizagao, recuperagao e memoria da informagao. As ocorréncias de “partitura(s)”
revelam a consolidagdo de um subcampo dedicado ao tratamento documental da
musica, em que a partitura € compreendida como unidade de informacgao, patriménio

e mediagao cultural. Essa convergéncia teodrica reforca a pertinéncia da presente
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pesquisa ao propor um modelo técnico de organizagdo que une praticas
bibliotecondmicas a gestdo de acervos musicais.

A analise revela que uma minoria dos trabalhos, apenas 12 (18,45%), foca na
definigao e histéria da partitura. Este dado sugere que o interesse primario da Ciéncia
da Informagao nao reside na génese do documento, mas sim em sua gestédo. O foco
principal da area, portanto, € o tratamento informacional, com a vasta maioria das
pesquisas voltadas a organizacao. Esta vertente majoritaria é detalhada a seguir, na
secao “2.2 Organizagao de acervos em unidades de informagao”.

O Repositério Institucional UFSCar apresenta apenas um resultado quando
pesquisa sobre o assunto “partitura”, sendo ele sobre um treinamento para ensinar a
escrita ritmica e utilizar o software onde os participantes ouviam um estimulo musical
e devem representa-lo graficamente. Ja sobre o assunto “musica” ha 30 resultados,
sendo a maioria resultados de pesquisas do curso de licenciatura oferecido na
universidade, revela um campo de pesquisa marcadamente interdisciplinar. A musica
€ investigada menos como um objeto estético ou musicolégico isolado, e mais como
uma ferramenta de intervencdo e uma ponte para outras areas do conhecimento. O
foco dominante ndo reside na estrutura interna da musica, mas nos seus efeitos e
aplicagdes praticas, com duas areas se destacando claramente: saude e educacgao.

A vertente mais pesquisada € a aplicacdo da musica na saude, especificamente
como ferramenta terapéutica e de intervengéo cognitiva. Ha4 um nucleo de pesquisa
notavel focado no Transtorno do Espectro do Autismo (TEA), onde a musica é utilizada
para reduzir estereotipias vocais, ensinar habilidades ritmicas, auxiliar na promog¢ao
da saude bucal (escovagao) e em processos pedagoégicos de musicalizacdo. Esta
abordagem terapéutica se estende a populagado idosa, com estudos que medem os
efeitos da musica classica na cognigdo de pacientes com deméncia e como ela
influencia o reconhecimento de emocdes. A base dessas intervencbes é
frequentemente a psicologia comportamental, investigando como a musica adquire
significado emocional ao ser pareada com estimulos, como expressoes faciais.

O segundo grande pilar € o uso da musica como uma ponte pedagdgica para
facilitar o ensino de disciplinas tradicionalmente ndo musicais. Nestes trabalhos, o
potencial da musica como ferramenta de engajamento é explorado para ensinar
conteudos de ciéncia, tecnologia, engenharia e matematica. Ela serve como base para
um ambiente virtual de aprendizagem focado em fisica, como uma estratégia didatica

para o estudo da matematica, e como um vetor para conectar arte e astronomia nos
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anos iniciais do ensino fundamental. Além das ciéncias exatas, ela também é
analisada como um meio relevante para a aprendizagem autbnoma de linguas
estrangeiras.

Um terceiro grupo de trabalhos, analisa a musica como um discurso cultural e
filosofico. Nesses estudos, a musica € um texto que reflete tensdes sociais,
identidades e ideias complexas. Isso inclui analises da poética, a trajetoria da musica
indigena e suas transformacgdes e investigagdes sobre os fatores sociais que moldam
a preferéncia musical no Brasil.

A pesquisa sobre musica no RI UFSCar foca menos na musica em si e mais no
que ela faz: uma forga ativa que pode curar, ensinar, construir significado psicolégico
e refletir tensoes filosoficas e culturais. Por esta razao, o tema "partituras”, central em
estudos de Biblioteconomia, esta quase ausente, pois o interesse dominante desta
colecdo nao recai sobre a partitura como documento informacional, mas sobre a
musica como um estimulo auditivo e fendmeno psicoldgico. Para ilustrar os temas

abordados anteriormente, o Quadro 1 resume esses agrupamentos e seus principais

focos.
Quadro 1 — Resultados da Rl UFSCar sobre musica
Agrupa’n?ento Foco da Pesquisa
Tematico
A musica é usada como uma intervengao clinica para fins de
Ferramenta

Saude Mental e Psicologia, especialmente no tratamento de
TEA e Deméncia.

Ferramenta A musica é usada como um veiculo interdisciplinar para
Pedagdgica facilitar o ensino de outras matérias.

A musica é usada como um objeto de ensino em si mesmo,
Educacao Musical |focado em métodos, formacgao de professores e aquisigao de
habilidades musicais.

A musica é usada como um fendbmeno social a ser analisado
pela Filosofia, Sociologia, Antropologia e Comunicagéo.

Fonte: Elaborado pela autora (2025).
Tendo em vista a definicdo de partitura e sua trajetéria como material

Terapéutica

Objeto Cultural

informacional, a proxima subsec¢éo abordara a organizagdo de acervos em unidades

de informacéao.
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2.2 Organizacgao de acervos em unidades de informagao

Para realizar a organizagéo de um acervo, Prado (1992) apresenta um guia que
abrange as rotinas e principios para a criagao e gestdo de uma biblioteca a fim de
identificar os caminhos para a organizagao e quais as suas necessidades.

Para a formagao do alicerce de uma biblioteca, Prado (1992) conta com trés
principais pontos do planejamento do material informacional:

a) Estrutura e planejamento — definir o tipo de biblioteca e seu publico-alvo;

b) Formacdo do acervo — o material informacional € adquirido por meio de
compras, doagao, permuta. Quais critérios sao alinhados com as
necessidades dos usuarios;

c) Processamento técnico — o que prepara o material para poder ser usado -
numeros de identificacdo, padrdes de sistemas para classificacdo e
catalogacao.

Prado (1992) explica que a administracao é a responsavel por fazer a biblioteca
funcionar de maneira eficiente e continua, para isso é necessaria uma boa gestao,
com métodos de trabalho e treinamento de equipes, a fim de realizar um bom servigo
de atendimento aos usuarios. Além disso, dedicar espagos para materiais especiais,
que chamem a atengao; realizar a manutencgao e controle do acervo e divulgar os seus
servigos para atrair mais usuarios, mantendo sempre em funcionamento.

Prado (1992) adiciona que a organizagao mais efetiva de um acervo deve ser
realizada com dois principais objetivos, a fim de garantir uma representacao adequada
e facilitando a recuperagao da informacao de acordo com o contexto de uso:

a) Servir ao publico — atender as necessidades dos usuarios, seja

especializado ou néo;

b) Garantir um atendimento rapido e preciso — os usuarios devem ser
atendidos de forma efetiva, que pode ser garantido por meio da
organizagao material, envolvendo a preparagao técnica do acervo.

Moro (2011) acredita que o acervo deve ser um reflexo das metas educacionais
da instituicdo que pertence. Outro ponto apresentado por Moro (2011) € a criagdo um
documento formal que estabelece essas metas definidas para a formacao e
manutengdo do acervo a fim de servir como um guia para garantir que a colegao

cresca de forma coerente e relevante para a instituicao.



29

O roteiro “Biblioteca Publica: principios e diretrizes" (Brasil, 2000) possui sua

énfase na fungao social da biblioteca, no estudo da comunidade e no papel do

bibliotecario como agente cultural sdo pilares do que se pensa sobre bibliotecas

publicas hoje. aconselha realizar a avaliagdo permanente, um processo de gestao

sistematico, dinamico e ciclico, que visa analisar e medir o desempenho de uma

unidade de informacéao, o que inclui:

Manter o acervo atualizado com novos conhecimentos e langamentos;
Renovar materiais muito consultados e desgastados ou que foram
extraviados, realizando sempre a reposi¢ao;

Retirar do acervo as obras que nado sdo mais relevantes ou estdo em

péssimo estado de conservagéo, realizando o descarte (ou baixa).

Para Prado (1992), o desenvolvimento da organizagdo de um acervo deve

seguir as seguintes etapas:

a)

h)

Constituicao do fundo — adquirir o material informacional, feito por meio de
compra, doagao ou permuta;

Selecédo do material — visando os objetivos da unidade de informacao;
Composicdo do acervo — diferentes tipos de materiais para atender a
diversas finalidades;

Tombamento — registro de entrada com um numero unico para cada item;
Classificagdo — organizagao por assunto;

Catalogacao — descricdo da obra em fichas, permitindo multiplos pontos de
acesso (autor, titulo, assunto) para que o acervo seja plenamente utilizavel,
Preparo mecéanico — o livro é fisicamente preparado para o uso, recebendo
chancelas, carimbos, ex-libris, bolsos para empréstimo;

Arrumagéao nas prateleiras — guardar o material nas estantes, pronto para

ser consultado pelos leitores.

Para expressar as diferengas e similaridades entre os roteiros apresentados, o

Quadro 2 apresenta os principais critérios de caracterizacao.

Tipo de
acervo

Foco
principal

Quadro 2 — Caracterizacdo dos documentos analisados

Prado (1992) Brasil (2000) Moro (2011)
Genérico (aplicavel
a varios tipos)

Técnico- Social e Politico: Pedagadgico:
Administrativo: Funcao da biblioteca Integragao da

Biblioteca Publica Biblioteca Escolar
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Eficiéncia na como agente de biblioteca ao projeto
organizagao interna cidadania e politico-pedagodgico da
€ NO0S processos. desenvolvimento escola.
comunitario.

Projeto Politico-
Ponto de Organizagdo do  Estudo da comunidade Pedagdgico da escola
partida servigco e do acervo. e suas necessidades. e as necessidades dos
alunos e professores.

Ser um centro de

Organizar e Promover o acesso . .
aprendizagem ativo,

disponibilizar o universal a informacgéo,

Funcao da , . estimulando a leitura,
s conhecimento para  a cultura e ao lazer, .
biblioteca o = a pesquisa e a
um publico que o formando cidadaos .
. oy competéncia
solicita. criticos. , .
informacional.
o . Agente cultural e social, Educador e mediador,
Técnico especialista .
Papel do N mediador entre a trabalhando em
- . . haorganizagdo da . ~
bibliotecario : > comunidade e a colaborag&o com os
informacao. . ~
informacéo. professores.
~ Uma ferramenta
Uma colecéao a ser Um recurso para pedagégica para
Visao do organizada de atender as diversas . .
. apoiar o curriculo e
acervo forma técnica e demandas da .
. : estimular o
eficiente. comunidade. :
aprendizado.
Prestacao de Relacao participativa: a Relagao de mediagao:
Relagao com servigo: o usuario comunidade ajuda a o bibliotecario atua
o usuario busca, a biblioteca definir os rumos da ativamente com
oferece. biblioteca. alunos e professores.
Ferramenta para
Foco centralda  Meio para atingir um fim viabilizar o uso
Processos  obra, descritos de social. Sdo necessarios, pedagdgico do acervo.
técnicos forma prescritivae @ mas subordinados a Sao adaptados as
detalhada. miss&o da biblioteca. necessidades da
escola.

Fonte: Elaborado pela autora (2025).

Os roteiros de organizacdo sao instrumentos amplamente utilizados pelos
profissionais da Ciéncia da Informacado, mas alguns deles carecem de atualizagao
frente as tecnologias atuais. Um exemplo é o de Prado (1992), que orienta o registro
exclusivamente em fichas catalograficas ou de tombamento, uma vez que, a época,
ainda nao havia os recursos online disponiveis.

De acordo com Café e Brascher (2008), uma organizagao efetiva exige a
descricdo adequada dos itens, utilizando uma linguagem especifica, a linguagem
bibliografica, que contempla tanto o conteudo quanto o suporte fisico do documento.

Assim, a organizacgao visa criar uma estrutura ordenada que permita a recuperagao
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eficiente e a identificagdo dos itens de forma precisa e diferenciada para o
favorecimento de pesquisas e analises.

A individualizagdo de um item de informacdo é obtida por meio da
descricao fisica e de conteudo. Svenonius (2000) lembra que, para ser
organizada, a informacgao precisa ser descrita. Uma descri¢ao, por sua
vez, necessita de uma linguagem. Segundo a mesma autora, a
descricdo bibliografica utiliza a linguagem bibliografica, que se
desdobra em linguagens que descrevem a informagdo (conteudo) e
linguagens que descrevem o documento (suporte fisico). (Café;
Brascher, 2008, p. 55).

Boyd et al. (1968, p. 152) esclarece em seu livro sobre a disposigéo dos livros
na biblioteca e como localiza-los rapidamente:

Seja qual for a biblioteca que vocé frequente, notara que os livros sdo
dispostos de acdérdo com um plano definido. Mesmo os antigos
organizavam suas bibliotecas de placas de gésso em grupos, tais
como histdria, astronomia e religido. A razdo para organizar os livros
segundo um plano definido é evidente — acha-los facilmente quando
desejar usa-los.

Oliveira e Pascoal (1997) esclarecem que “indexacao” € o processo de analisar
o conteudo de um documento e representa-lo por meio de termos ou descritores,
extraidos de vocabularios controlados ou de linguagens documentarias, com o
objetivo de facilitar a busca e a recuperacao da informacgéo, ou seja, trata-se da
atribuicdo de conceitos que expressam os assuntos tratados no documento,
permitindo que ele seja localizado por meio de palavras-chave ou categorias
relacionadas ao seu conteudo tematico. A atribuicdo de termos diferencia-se da
catalogagao, que se ocupa da descri¢ao formal e padronizada do item como um todo,
pois a indexacao foca nos aspectos de conteudo (assuntos e temas), tornando a
pesquisa mais direcionada e eficiente em catalogos, bases de dados e sistemas de
informacgéo.

No Repositério Institucional UFSCar, ha apenas 11 resultados para
"organizagao": Nesses trabalhos ha uma natureza polissémica da palavra-chave
"organizagao", que divide os trabalhos em dois campos distintos. A primeira é
compreendida como uma estrutura social, politica ou de gestdo. Estes trabalhos
tratam de assuntos como a organizagao de partidos politicos, a estrutura de sistemas
de saude, a caracterizacado de clusters industriais e a difusdo da responsabilidade
social. Ja a outra "organizagao" é abordada no seu sentido classico da Ciéncia da
Informagdo: a gestdo, arranjo e representacdo do conhecimento, que focam no

tratamento tematico da informacgao feito por bibliotecarios, na organizagao de arquivos
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pessoais (digitais e fisicos), na representac¢ao da informagao de bens culturais (como
fazendas histéricas) e no uso de tecnologias.

O assunto “acervo”, embora liste apenas um resultado, € conceitualmente
denso. O foco do resultado € através de uma lente social critica, explorando o conceito
de "aquilombamento bibliografico". O trabalho discute como a curadoria e organizagao
de acervos em bibliotecas pode e deve ser usada para combater injusticas
epistémicas e raciais, alinhando a pratica biblioteconédmica aos Nucleos de Estudos
Afro-Brasileiros e Indigenas.

As palavras-chave e assuntos dominantes desses trabalhos sao: Organizagao
da Informagdo, Representacdo da Informagcdo, Arquivos Pessoais, Atuagao
Bibliotecaria, Organizagdo Politica, Gestdo da Saude, Acervos Bibliograficos e
Aquilombamento Bibliografico.

A base BRAPCI revela um panorama amplo e diversificado da producéao
cientifica brasileira no campo da Ciéncia da Informacao e areas correlatas com 268
resultados para as pesquisas dos assuntos “acervos”, “organizagéo”, “organizagao de
acervos” e “organizagdo de documentos”. Esses trabalhos, concentrados
especialmente entre os anos de 2015 e 2020, refletem a maturidade da area, marcada
por uma crescente interdisciplinaridade e pela incorporagéo de novas tecnologias na
organizacao, tratamento e acesso a informacao. O conjunto demonstra uma forte
presenca de pesquisas aplicadas, que buscam solugdes praticas para desafios
concretos enfrentados por bibliotecas, arquivos e centros de documentacéao.

De forma geral, os estudos se distribuem em cinco grandes eixos tematicos. O
primeiro deles € o da organizacdo e representacdo da informacdo, que reune
pesquisas sobre classificagdo, indexagdo, catalogagdo, uso de metadados e
desenvolvimento de linguagens documentarias. O segundo eixo trata da gestao de
acervos e colegdes, com destaque para politicas de desenvolvimento, preservacao
fisica e digital, e planejamento de unidades informacionais. O terceiro eixo esta
voltado para as tecnologias da informacgao e inovagéo, abordando repositérios digitais,
interoperabilidade entre sistemas e inteligéncia artificial. O quarto eixo concentra-se
na formacgao profissional e educagéo em Biblioteconomia, analisando competéncias,
curriculos e praticas pedagdgicas. Por fim, o quinto eixo enfoca o acesso a informagao
e a mediagao cultural, ressaltando o papel social das bibliotecas, a inclusao digital e

o direito a informacao.
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A abordagem predominante nas pesquisas € pratica e aplicada, sendo a maior
parte dos trabalhos apresenta estudos de caso, projetos de intervengao ou propostas
metodoldgicas voltadas para a melhoria de processos informacionais. Ainda que
existam producgdes tedricas, elas estdo frequentemente relacionadas a experiéncias
concretas, o que demonstra uma preocupacéo constante com a aplicabilidade dos
resultados. A natureza dos documentos, em sua maioria artigos cientificos e relatos
de experiéncia, reforgca esse carater pragmatico e evidencia o envolvimento de
pesquisadores e profissionais da area em iniciativas institucionais.

As palavras-chave mais recorrentes ajudam a delinear o nucleo conceitual
desses estudos, como organizagdo, acervo, informagao, biblioteconomia,
planejamento e preservagao aparecem com frequéncia. Além disso, aparecem de
forma significativa expressdes como arquivologia, educacdo e formacdo, que
demonstram a amplitude interdisciplinar e o interesse crescente por temas ligados a
formacao profissional e a fungao social da informagao.

Nos trabalhos mais recentes, observa-se a incorporacdo de novas
preocupagdes e tendéncias. Ganha destaque a discussdo sobre digitalizacdo e
repositérios institucionais, com énfase no papel das universidades na gestdo e
disseminagao do conhecimento cientifico. O acesso aberto e os dados abertos surgem
como principios alinhados as politicas publicas e a ciéncia aberta.

Em sintese, o conjunto dos 268 documentos analisados revela uma Ciéncia da
Informacgao plural, dindmica e socialmente comprometida. A area se consolida como
um campo que vai além da mera gestao de dados e documentos, assumindo o papel
de mediadora entre o conhecimento, a memodria e a sociedade. As pesquisas
destacam a importéncia da organizagao técnica do conhecimento, mas também o
papel essencial da informagao como instrumento de transformacgao social. Ao mesmo
tempo em que enfrenta os desafios da era digital, como por exemplo a preservagao
da memodria e a sustentabilidade dos sistemas, a area reafirma seu compromisso com
a democratizacao do acesso informacional e com a formacao de profissionais criticos,
éticos e tecnicamente competentes.

Com base na compreensao de organizacao para a Ciéncia da Informacao, a
proxima subsecao abordara, de forma mais especifica, a organizagcao de documentos

musicais.
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2.3 Organizacao de partituras e de outros documentos musicais

A base para a organizagao e recuperagao da informagdo em qualquer acervo
€ a catalogacao. Nesse sentido, Oliveira e Pascoal (1997) explicam que a catalogagéo
consiste no processo de descrever e registrar, de forma sistematica e padronizada, os
elementos informacionais de documentos, obras ou itens culturais, com a finalidade
de possibilitar sua identificacdo, selecdo e recuperacédo. Diferentemente de um
inventario, que se limita a listar itens, a catalogagao cria representagdes normatizadas
que permitem a comunicagcdo, o compartiihamento e a recuperagao eficiente dos
documentos, envolvendo a atribuigdo de dados normalizados, como titulo, autoria,
edicdo, data e outras caracteristicas relevantes que constituem registros bibliograficos
estruturados em catalogos.

Sousa e Oliveira (2023) destacam a necessidade de um profissional da
informacao, como um bibliotecario, para organizar esse material. Isso ocorre porque
as partituras requerem um tratamento especifico que considere suas peculiaridades,
a fim de garantir a preservacgéo e disseminagdo. Na mesma linha, Malaman e Zafalon
(2009) afirmam que esses documentos possuem caracteristicas préprias que os
diferenciam de outros, especialmente pelo uso de linguagens especificas, simbolos e
estruturas que nem sempre sao facilmente reconhecidas por usuarios leigos ou nao
especializados.

Contudo, Malaman e Zafalon (2009) apontam que a AACR2r nao prevé
elementos essenciais para a recuperagao de partituras, pois limita-se a pontos de
acesso comuns a livros, como titulo e autoria. Elementos fundamentais, como tipo de
composi¢cao e meio de execugao, somente aparecem na recuperagao caso estejam
explicitados no titulo do documento. Além disso, a norma nao contempla aspectos
como tema, forma de apresentacao musical e publico-alvo.

Outra norma amplamente utilizada para padronizar a descri¢ao bibliografica de
publicagdes musicais impressas, facilitando sua catalogagdo e recuperagdo em
bibliotecas e arquivos, € a ISBD(PM) — International Standard Bibliographic
Description for Printed Music (IFLA, 1991), que estabelece requisitos para a
identificacdo e descricdo de obras musicais impressas, contemplando elementos
como titulo e declaragao de responsabilidade, descrigao fisica, numero padrdao (como
o ISBN) e termos de disponibilidade, além de fornecer diretrizes sobre a formatagéo e

a pontuacao a serem adotadas.
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Apesar da existéncia de tais padrdes, os autores Souza e Souza (2014)
reforcam que a falta de padronizagédo na organizacao, descrigdo e classificagao das
partituras musicais gera dificuldades na recuperacdo e no acesso a esses
documentos. Como cada instituicado costuma adotar seus proprios critérios e métodos
para representar esses acervos, os usuarios enfrentam obstaculos ao tentar localizar
uma partitura especifica; essa situagado ocorre porque, segundo Souza e Souza
(2014). ha variagbes na forma de apresentacéo, na terminologia e nos critérios de
classificacdo, o que compromete a interoperabilidade entre diferentes acervos. No
contexto desta pesquisa, a catalogagdo mostra-se, portanto, fundamental para a
gestdo adequada do patrimdnio musical, assegurando o acesso organizado e
confiavel as partituras e demais documentos.

Cavalcanti e Carvalho (2011) levantam outro ponto importante: o desafio de
tratar a musica como uma linguagem nao textual, o que dificulta as analises pelos
meétodos tradicionais da Biblioteconomia. Para superar essa barreira, os autores
explicam que ha estratégias para descrever os assuntos de partituras que envolvem
a adogéao de elementos basicos da Musicologia para a classificagdo tematica. Essas
estratégias incluem a incorporagao de aspectos muitas vezes implicitos nas obras,
como elementos estilisticos do compositor, interpretagao, estrutura formal e outros
conceitos musicais, transformando-os em informacbdes acessiveis para fins de
indexagéao, organizagéo e pesquisa documental. Assim, seria possivel construir uma
linguagem de representagdo mais sistematica e adequada as especificidades das
obras musicais.

Para Cavalcanti e Carvalho (2011), o tratamento de partituras também pode
variar dependendo do tipo de formagdo ou agrupamento musical, como bandas,
orquestras ou solistas, pois a tipologia das partituras € definida, em grande parte, pela
disposicao dos instrumentos e pela estrutura do conjunto. Por exemplo, uma partitura
para orquestra, como o "full score", apresenta detalhes especificos de todos os
instrumentos, enquanto uma partitura de solista ou parte individual foca na parte de
um unico instrumento ou voz, com destaque para suas caracteristicas especificas.

Cavalcanti e Carvalho (2011) completam que, por essa razéo, cada tipo de
partitura requer uma abordagem de indexacao e descrigao que reflita sua estrutura e
funcdo. Além disso, as necessidades de recuperacdo de informacdes também

diferem, ja que o usuario de uma orquestra pode buscar por partituras de conjuntos
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especificos ou por obras inteiras, enquanto um solista pode estar interessado em
partes especificas ou em obras de um género ou compositor particular.

O processo de catalogagao das partituras no acervo de Dinora de Carvalho, de
acordo com Oliveira e Pascoal (1997), seguiu uma abordagem detalhada, criteriosa e
meticulosa. Para realizar essa catalogagao, a metodologia incluiu as principais etapas:

a) Elaboracéao de relagdo completa das obras: criaram uma lista abrangente e
atualizada de todas as obras, comparando-a com fontes externas;

b) Identificacdo e diferenciacdo dos rascunhos: elaboraram duas listas
especificas para os rascunhos de partituras, uma para os encontrados nos
cadernos em espiral e outra para os encontrados no pacote de rascunhos.
Essa segmentacédo possibilitou a organizagdo por tipo de documento e
origem;

c) Comparagao com fontes externas: Para validar e complementar a
catalogagao, cruzaram o acervo com registros externos e referéncias
académicas, garantindo que cada obra estivesse corretamente identificada
e relacionada;

d) Registro detalhado: Cada peg¢a ou rascunho foi documentado com
informagdes pertinentes, incluindo titulo, autor, instrumentagao, editor,
observacgoes especificas, e, quando aplicavel, a condigdo do manuscrito ou
o estado de conservacgao;

e) Classificagdo por categorias: As obras foram organizadas por tipos para
facilitar a acessibilidade e o manuseio do acervo.

Durante o processo de catalogacao das partituras da Biblioteca da ECA-USP,
as profissionais Recine e Macambyra (2022) utilizaram diversas entradas
informacionais para garantir uma organizagao precisa e sistematica e tratam cada
partitura de modo individual na catalogacao, independentemente de estarem na
mesma encadernagao para a Biblioteca da USP. O manual feito também detalha as
principais entradas utilizadas no acervo: autor (compositor); autor de texto; arranjador;
autor da transcricdo; editor; titulo; titulo original; meio de expresséo; assunto;
conteudo; local de publicagao; editora; ano de publicagdo; notas; descri¢ao fisica;
série. (Recine; Macambyra, 2022)

Diferente da biblioteca da ECA-USP, o acervo de Dinora de Carvalho, segundo
Oliveira e Pascoal (1997), usa apenas sete principais entradas no processo de

catalogagao: titulo, instrumentacdo, autor, editora ou fonte de publicacao,
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observacgoes, localizagao fisica e o tipo de documento - partitura original, rascunho,
meétodo, ou outra classificacdo correlata.

O manual da biblioteca da ECA de Oliveira e Pascoal (1997) € a normalizagao
dos titulos da musica, evitando variagbes e duplicidades, com o objetivo de criar
registros consistentes. Além dessa normalizagdo, o manual orienta a codificagdo da
instrumentacdo com base em listas especificas, a fim de padronizar a descrigao do
meio de expressdo das obras, o que auxilia a recuperacdo por instrumentos ou
combinacdes instrumentais.

Apesar das abordagens distintas, as duas iniciativas, a Biblioteca da ECA-USP
descrita por Oliveira e Pascoal (1997) e o acervo da compositora Dinora de Carvalho,
explicado por Recine e Macambyra (2022), apresentam os seguintes pontos em
comum:

a) Organizacao técnica e sistematica: ha uma metodologia consolidada e
padronizada, com normas internas, controle de autoridades e campos
especificos para a informacgao musical;

b) Separagao e identificacdo dos materiais: identificar e dividir os materiais
originais, arranjos e documentos auxiliares para uma organizagao logica e
coerente com o conteudo;

c) Preocupacado com preservagao e conservacao: Atengao e cuidados com
manuseio, armazenamento e conservagao fisica, usando embalagens
apropriadas, evitando grampos, e propondo digitalizagao de pegas frageis
ou em risco de deterioracgao;

d) Producado de instrumentos de recuperagao: elaboragdo de catalogos ou
listagens organizadas que funcionam como ferramentas de recuperagao da
informacgéao e de visibilidade do acervo;

e) Valorizacdo do patriménio musical: reconhecem a importancia cultural e
histérica do acervo de partituras como parte do patrimbénio musical
brasileiro.

As iniciativas demonstram praticas aplicadas com sucesso em seus respectivos
acervos, as quais os registros de suas experiéncias podem servir de referéncia para
a implementacao de novos projetos de organizagao de partituras

Outra perspectiva de organizagdo de documentos musicais € a Music for All,
discutida na revista "The Courier" da UNESCO. Estrella (1986), autor da iniciativa,

explica que é focada na democratizagao e no acesso da musica, propondo superar a
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divisao entre a musica "classica" e a "popular". O pianista Miguel Angel Estrella lidera
essa iniciativa e defende a ideia de que a musica deve ser acessivel a todos,
independentemente de sua origem social ou formagéo, se preocupando em quebrar
as barreiras que separam diferentes publicos e géneros musicais, tratando o acesso
a musica como uma questao fundamental de direito cultural.

Os métodos utilizados pela Music for All de Estrella (1986) sdo baseados em:
tocar em lugares n&o convencionais, como fabricas, escolas, prisdes e suburbios da
classe trabalhadora, misturar pegas de compositores classicos europeus (como
Beethoven e Mozart) com musica folclorica da América Latina, mostrando que ambas
as formas de arte podem coexistir e ser apreciadas por todos e apresentagcdes para
comunidades marginalizadas e para aqueles que lutam por direitos humanos, usando
a arte como uma forma de apoio e comunicagao.

A base BRAPCI apresentou 6 resultados relacionados a organizacdo de
partituras musicais e mostra um recorte tematico altamente especializado dentro da
Ciéncia da Informagao, com foco na representacdo, descricdo e preservacao de
acervos musicais. Apesar de serem poucos resultados, os textos apresentam
profundidade conceitual e diversidade metodoldgica, refletindo o esfor¢co de integrar
principios da Biblioteconomia, Arquivologia e Musicologia ha gestao desses materiais.

Os estudos tratam a partitura musical como um documento informacional
complexo, cuja organizagao exige abordagens especificas que vao além dos métodos
bibliograficos tradicionais. O entendimento central € que a partitura, por reunir
simultaneamente elementos visuais, simbodlicos e sonoros, demanda modelos
préoprios de descricdo e indexagao, capazes de representar tanto a estrutura formal
da obra quanto seu contexto histoérico, cultural e performatico.

Os artigos de Souza e Costa (2014) e de Cavalcanti e Carvalho (2011) séo
representativos dessa linha. O primeiro propde principios para analise da partitura
musical como documento de arquivo, destacando a importancia de critérios
arquivisticos, como proveniéncia, organicidade e autenticidade, para compreender o
valor informacional e patrimonial das partituras. O segundo texto discute os elementos
para representacao tematica da musica impressa, sugerindo que a indexacao de
obras musicais deve considerar aspectos como género, forma, instrumentagdo e
tonalidade, de modo a garantir uma recuperacgao significativa das informacgoes.

De modo geral, os seis artigos analisados convergem em torno de trés grandes

preocupagdes:
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a) Representacao informacional da partitura, que exige a criagao de descritores e
vocabularios controlados adaptados a linguagem musical;

b) Preservacdo e digitalizagdo, que asseguram o acesso continuo e a
conservacao fisica desses documentos;

c) Gestao dos acervos musicais, entendidos como parte da memoaria cultural e
institucional de comunidades artisticas, bandas e orquestras.

Outro aspecto recorrente € a discussao sobre o status documental da musica.
As partituras sédo vistas ndo apenas como registros artisticos, mas como fontes de
informacdo e memdria, que testemunham praticas musicais e contextos histéricos
especificos. Assim, o tratamento técnico desses materiais passa a ter uma dimensao
ética e patrimonial, voltada a preservacao da identidade cultural.

Os trabalhos também reforcam o carater interdisciplinar da area. As analises
unem Biblioteconomia, Arquivologia e Musicologia, indicando que a organizagao de
acervos musicais nao pode se limitar a técnicas descritivas tradicionais, mas deve
integrar saberes técnicos e sensiveis. Essa convergéncia tedrica € acompanhada por
uma visdo pratica: os estudos frequentemente propdem modelos de aplicagao,
estruturas de metadados e sugestdes de fluxos de trabalho para a organizacéo e
digitalizacao de acervos musicais.

Em sintese, a produgao analisada demonstra que a organizacédo de partituras
musicais € um campo emergente e ainda em consolidagéo, mas de grande relevancia
para a preservagao da memoria musical brasileira. Esses estudos apontam caminhos
para o desenvolvimento de sistemas de informacado especializados, capazes de
representar de maneira adequada a complexidade do documento musical. Eles
reforcam a ideia de que a musica também € informacéo, e que seu tratamento técnico,
quando realizado de forma criteriosa e interdisciplinar, contribui para ampliar o acesso,
a valorizacao e a permanéncia do patrimdénio sonoro e documental do pais.

Ja no Repositdrio Institucional UFSCar nao ha resultados para a organizagao
especifica da area musical, porém, para a construcdo deste topico, foi utilizado os
resultados para a consulta do topico “2.1 Documentos musicais: partituras”. Essa
auséncia indica que pode haver mais pesquisas e aprofundamentos sobre a area
musical no curso de bacharelado de Biblioteconomia e Ciéncia da Informacgéo da
UFSCar.

Para identificar o estado da producao cientifica relacionada a partituras e a

organizacao de acervos musicais, foram realizadas buscas nas bases BRAPCI e
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Repositorio Institucional da UFSCar, considerando trés eixos tematicos: musica,

partituras e organizagdo de partituras. Os resultados evidenciaram diferencas

significativas entre as bases. A Figura 5 apresenta visualmente essa comparagao.
Figura 5 — Comparagao de resultados entre bases de dados

Comparacao de resultados entre BRAPCI e RI UFSCar

[ BRAPCI
@ R| UFSCar

Quantidade de trabalhos

Mdsica Partituras Organizacao de partituras

Fonte: Elaborado pela autora (2025).
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3 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Nesta secdo € caracterizada a pesquisa e indicado o procedimento
metodoldgico utilizado para a realizagdo desta pesquisa, além de incluir as bases
consultadas, palavras-chave utilizadas e os passos percorridos para a escolha dos

materiais selecionados.

3.1 Caracterizagao de pesquisa

Esta pesquisa se caracteriza como aplicada, exploratéria, de abordagem
qualitativa e carater descritivo, pois busca propor uma solugdo pratica para a
organizagao do acervo de partituras da Banda Filarménica Cardeal Leme. A escolha
por essa tipologia deve-se a necessidade de compreender a realidade do arquivo
musical e propor um modelo que possa ser replicado por outras instituigdes musicais.

Este tipo de pesquisa tem como objetivo proporcionar maior
familiaridade com o problema, com vistas a torna-lo mais explicito ou
a construir hipéteses. A grande maioria dessas pesquisas envolve: (a)
levantamento bibliografico; (b) entre vistas com pessoas que tiveram
experiéncias praticas com o problema pesquisado; e (c) analise de
exemplos que estimulem a compreensio. Essas pesquisas podem ser
classificadas como: pesquisa bibliografica e estudo de caso (Gerhardt;
Silveira, 2009, p. 35).

A pesquisa esta delimitada na organizagdo da musica publicada, e ndo em
outros documentos relacionados, porém ha possibilidade de futuros pesquisadores

usarem para outros conteudos e aprofundarem com as partituras.

3.2 Procedimentos

Para a realizagcao deste trabalho, foi adotada a revisao bibliografica como
principal instrumento, realizando o levantamento da literatura cientifica a fim de inteirar
com as pesquisas ja publicadas sobre assuntos similares e complementares. Para
qualificar esses materiais, foram feitas analises normativas dos principais e mais
utilizados padrdes, como a AACR2r e ISBD(PM), na Ciéncia da Informacgao e na area
musical.

O estudo foi realizado com o caso da Banda Filarménica Cardeal Leme, uma

organizagao que possui partituras histéricas arquivadas sem uma devida organizagao
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e registros. A nova diretoria da banda nao tinha controle nem conhecimento sobre

seus documentos musicais para o proprio uso e inovagao.

3.3 Etapas da pesquisa

Para a primeira etapa foi realizado um levantamento teérico com artigos, livros
e relatos de organizacdo de acervos, administrados por profissionais da area da
Ciéncia da Informacgao e da area musical, visando a compreensao de partituras. Para
encontrar esses documentos foram utilizadas as bases de dados BRAPCI e o
Repositério Institucional UFSCar, usando os principais eixos de assuntos:

a) Termos para a compreensdo do documento: “partituras”, “score” e

“musica”;
b) Termos para o entendimento de padrbes gerais: “organizacao’,

” 13

“organizacao de documentos”, “acervos” e “organizagao de acervos”;
c) Termos para iniciativas especificas: “organizagao de partituras”, “partituras”
e “organizacédo musical”.

Constatou-se que os artigos localizados nas bases de dados académicas
necessitavam de atualizagcdo e complementagao com materiais mais especificos. Para
suprir essa lacuna, a busca foi expandida por meio de pesquisa geral no Google,
utilizando as mesmas palavras-chave. Esta etapa foi complementada pela
investigacao direta de iniciativas de gestao de acervos musicais, consultando sites de
instituicdes que ja possuem colegbes de partituras, ou que usam partituras no
cotidiano, para identificar praticas e exemplos relevantes.

ApOs os trabalhos selecionados, foi realizada a segunda etapa: um
mapeamento das informagdes dos documentos, identificando semelhancas e
diferengcas e quais seriam os principais pontos para abordar na pesquisa. Esse
procedimento permitiu identificar padrdes, recorréncias e divergéncias nas
informacdes, além de possibilitar a correlagao entre os dados empiricos e os conceitos
presentes na literatura. A analise foi conduzida de maneira criteriosa, de forma a
garantir a validade e a confiabilidade dos resultados, respeitando os limites do recorte
estabelecido para a pesquisa.

Com as propostas ja feitas pelos outros tipos de acervos, iniciou-se a ultima

etapa, a interpretacao do estudo de caso e a construgao da proposta de organizagao
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adaptada ao contexto estudado, contemplando descri¢ao, classificacdo e formas de

recuperagcao de um modo simples e efetivo.
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4 RESULTADOS E DISCUSSAO

Esta segéo dedica-se a apresentar o objeto de estudo deste trabalho, a Banda
Filarmdnica Cardeal Leme, e a proposta de intervengédo para a organizagdo de um
acervo de partituras. Primeiramente, sera percorrida a trajetoria histérica da
instituicdo, destacando sua relevancia cultural e a formacao de sua valiosa colecéo
de partituras. Em seguida, sera detalhada a proposta deste trabalho: a criagdo de um
manual pratico e direcionado desse tipo de acervo, visando garantir sua preservagao
e facilitar o acesso a ele.

A necessidade de uma metodologia clara para a organizagédo de acervos € um
principio fundamental da Ciéncia da Informagdo. Em um roteiro técnico e pratico,
Prado (1992) faz um guia para a organizagdo e administracdo de bibliotecas,
abordando métodos, técnicas e normas essenciais para gerir eficientemente um
acervo bibliografico, desde a aquisicao até a disponibilizacdo ao usuario; a autora
também ressalta a necessidade de padronizar a entrada de dados para garantir que
os documentos sejam facilmente localizaveis e acessiveis aos usuarios.

Embora o trabalho de Prado (1992) tenha como foco bibliotecas voltadas a
livros, suas orientagdes podem ser adaptadas a organizacdo de outros tipos
documentais, como, por exemplo, as partituras. A Iégica de padronizagao, descri¢ao
e sistematizagao proposta pela autora oferece um alicerce sélido sobre o qual é
possivel construir um modelo de gestdo da colegdo da Banda Filarménica Cardeal
Leme. Portanto, este trabalho utilizara seus principios como ponto de partida para
desenvolver um manual que atenda as especificidades de um acervo musical,

assegurando sua organizacgao e longevidade.

4.1 A Banda Filarmonica Cardeal Leme

Carvalho (2009) explica que a banda filarménica é normalmente formada por
instrumentos de sopro, tanto da familia” de metais quanto de madeiras, percusséo e,
em alguns casos, instrumentos de cordas, sdo sociedades musicais civis,
normalmente formadas por amadores, que evoluem para niveis que as fazem serem

consideradas como orquestras sinfénicas, cumprindo funcdes culturais e sociais. Esse

7 As familias dos instrumentos musicais foram descritas no tépico 2.1 Documentos musicais: partituras.
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estilo de bandas visa democratizar a arte e elevar a cultura para as pessoas. Enquanto
as bandas militares sdo compostas por musicos profissionais e com expressao militar.

A Banda Filarménica Cardeal Leme é uma sociedade cultural filantropica sem
fins lucrativos, fundada oficialmente em 13 de setembro de 1981, na cidade de Espirito
Santo do Pinhal, interior de Sdo Paulo (Banda..., [2025]). O nome Cardeal Leme é
uma dupla homenagem: primeiramente, a Dom Sebastido Leme da Silveira Cintra,
arcebispo do Rio de Janeiro e segundo cardeal brasileiro, que nasceu na cidade do
interior de Sao Paulo e foi um dos idealizadores do Cristo Redentor do Rio de Janeiro.
Em segundo lugar, 0 nome remete a Escola Estadual Cardeal Leme, local que serviu
como sua primeira sede e espago para ensaios por 41 anos, embora a banda nunca
tenha possuido vinculo institucional com a escola. (Banda..., 2024)

Segundo Claudio®, atual presidente da Banda Filarmonica Cardeal Leme, a
origem do grupo remonta ao desfile civico de 7 de setembro de 1981, ocasido marcada
pelo prestigio e pela rivalidade saudavel entre as fanfarras escolares da cidade. Ao
término desse desfile, surgiu a proposta de transformar a fanfarra da Escola Cardeal
Leme em uma banda. Apoés mobilizacdo para obter apoio da prefeitura, a ideia foi
consolidada e, em 13 de setembro de 1981, uma reunido oficializou a criagdo do
grupo, que despertou grande interesse da comunidade. Inicialmente, a banda foi
estruturada como uma Banda Marcial, formada apenas por instrumentos de metais e
percusséo (Banda Cardeal Leme, 2025).

O crescimento da banda foi impulsionado por uma forte ligagdo com a
Academia da Forca Aérea (AFA), que forneceu instrutores de alto nivel, como o
Sargento José Franco e o Sargento Campos, e doou instrumentos essenciais para a
sua profissionalizagdo. Além do apoio militar, a banda contou com a regéncia de
musicos renomados que elevou ainda mais a qualidade técnica do grupo. A
comunidade local, especialmente a vibrante cena musical em torno da Praga da Igreja
Sao Benedito, também foi um berco de talentos e inspiracdo para muitos de seus
integrantes. (Banda Cardeal Leme, 2025)

Ao longo de suas mais de quatro décadas de histéria, a Banda Filarménica
Cardeal Leme acumulou um expressivo legado de conquistas e reconhecimento. O
grupo conquistou trés titulos regionais e estaduais e competiu em campeonatos

nacionais em cidades como Rio de Janeiro e Brasilia, alcangando o segundo lugar em

8 O Atual presidente da Banda Filarmonica Cardeal Leme, Claudio Mendes de Oliveira, € mencionado
nos videos como “Magrao”.
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uma das edigdes. A exceléncia da banda rendeu elogios de jurados renomados e abriu
portas para participagdes em programas de televisdo de grande audiéncia, como os
da TV Cultura e o programa do Gugu Liberato, que levaram o nome da banda a um
publico nacional. As viagens anuais para se apresentar no Playcenter, em S&o Paulo,
foram uma tradicdo marcante, proporcionando momentos de lazer e fortalecendo os
lagos entre os musicos da época. (Banda Cardeal Leme, 2025)

Ap6s a mudanga de sua sede historica para a Estagéo Cultural, antiga estagao
ferroviaria da cidade, questdes como seguranca para os instrumentos e acustica
adequada ainda precisam ser resolvidas. Embora a formagao de novos musicos siga
como prioridade, esta foi impactada pela mudanca, pois localizar partituras antigas de
ensino ou competigcdo tornou-se um desafio. Os arquivos ndao foram devidamente
guardados e agora estdo espalhados pelo prédio, como representados na Figura 6,
apenas foram juntados em caixas e colocados na nova sala. (Banda Cardeal Leme,
2025).

Figura 6 — Arquivos da Banda Filarménica Cardeal Leme

Fonte: Acervo pessoal (2025).

Para a diretoria, o futuro da Banda Cardeal Leme esta focado na renovacao e
na continuidade de seu papel como ferramenta de transformagao social. Para seu
atual presidente, Oliveira, a motivagcdo vem do amor a musica e da certeza de que os

valores aprendidos na banda, como disciplina, dedicagcao e trabalho em equipe,
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formaram nao apenas musicos, mas cidaddos em diversas areas profissionais. O
objetivo € garantir que as novas geragbes tenham orgulho de fazer parte dessa
historia, tenham acesso as partituras que os levaram até diversas vitorias, e que a
banda continue a ser uma referéncia cultural para a cidade e a regido. (Banda Cardeal
Leme, 2025)

4.2 A Proposta

Este manual tem como objetivo estabelecer um método padronizado para a
organizacgao, catalogacao e armazenamento do acervo de partituras de um acervo,
garantindo a preservagao de sua historia e facilitando o acesso rapido e eficiente ao
repertorio. Este trabalho foi pensado para ser utilizado por musicos, diretores e
voluntarios da banda a fim de ganhar agilidade para encontrar pegas para ensaios e
apresentacoes, preservagao de partituras raras e arranjos historicos, controle sobre o
material emprestado e conhecimento total do repertério disponivel, promovendo a
autogestao e autonomia do proprio grupo.

Antes de iniciar a organizacao fisica do acervo, é fundamental realizar o
preparo prévio necessario. O sucesso e a longevidade do novo sistema de
catalogacao dependem de uma preparacgao cuidadosa dos materiais e do ambiente:

a) Escolha do local de arquivamento

O armazenamento adequado € uma etapa critica que determina a
sobrevivéncia do acervo a longo prazo. Antes mesmo de selecionar o mobiliario, a
escolha do espaco fisico € uma decisdo fundamental.

[...] os documentos deverao estar acondicionados em caixas-arquivo de boa
qualidade e armazenadas em estantes de ago, em tamanho nunca menor
do que a dimensao da caixa. Se o mobiliario disponivel é de madeira, é
importante que se verifigue se ndo ha ataque de cupins, mofo ou outros
danos que poderao contaminar o acervo. (Parana (Estado), 2007, p. 19)
Para garantir a longevidade das partituras, além da limpeza que sera descrita

no Passo 02, guarde o arquivo em um local protegido da luz solar direta, da umidade
e do acumulo de poeira. Manter o ambiente limpo e arejado é fundamental para a
conservagao do papel.

O acumulo de p6 no ambiente é responsavel pelo desenvolvimento e
proliferagcdo de microorganismos, podendo ocasionar danos para o0s
documentostos e para a saude das pessoas que trabalham no local. [...] A
sujidade do ambiente facilita ataques bioldgicos, pois insetos e roedores
proliferam em ambientes escuros, com indices de temperatura e umidade
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elevados e onde encontrem fontes de alimentos. (Parana (Estado), 2007, p.
07)
Portanto, o local ideal deve ser estavel, protegido de riscos 6bvios como

inundacgdes (evitando pordes) ou vazamentos (longe de encanamentos). O fator mais
crucial € o controle ambiental: o espago deve ser seco, ter boa ventilagado e ser
protegido da luz solar direta, pois a umidade e o calor excessivo sdo 0s principais
causadores de mofo e atraem pragas. Um espaco inadequado anulara os beneficios
de qualquer mobiliario.
b) Criagéo da ficha de catalogagao

Defina uma ferramenta de registro das partituras a fim de iniciar o catalogo. A
utilizacao de planilha digital gratuita (como Microsoft Excel, Google Sheets ou
LibreOffice) € a opgdo mais recomendada. Essas planilhas oferecem vantagens
significativas em termos de busca, facilidade de edigdo, economia de espago e
segurancga dos dados (através de backups).

Eficiéncia: Registros digitais sao facilmente acessiveis com apenas alguns
cliques ou toques de tecla. Eles podem ser pesquisados, classificados e
organizados muito mais rapidamente do que documentos em papel,
economizando tempo e recursos. Economia de espago: Uma das vantagens
mais evidentes dos registros digitais € a reducao significativa do espaco
fisico de armazenamento necessario. Para organizagbes com espago de
escritério limitado, isso pode ser um divisor de aguas. Seguranca
aprimorada: registros digitais podem ser criptografados, protegidos por
senha e copiados para evitar perda de dados. Esse nivel de seguranca &
dificil de alcangar com documentos em papel, que podem ser perdidos ou
roubados com mais facilidade. (Leclair, 2025)

Como alternativa, é possivel utilizar um sistema fisico, como fichas de papel

organizadas em um fichario. No entanto, é importante notar que este método
tradicional, além de ocupar um espacgo de armazenamento consideravel, exigira os
mesmos cuidados de higienizagao e conservagao descritos no Passo 02 para prevenir
a deterioragao do papel.

Ao configurar a planilha, estruture o catalogo criando 8 colunas. Essas colunas
funcionardo como os campos padrao para o registro de todas as obras e devem
corresponder aos itens detalhados no Passo 03. Cada linha da planilha sera dedicada
ao registro de uma unica obra (ou conjunto, conforme definido no Passo 01),
garantindo que o inventario cresca de forma organizada e uniforme.

Certifique-se de manter todas as informag¢des do catalogo completas e
atualizadas. Com o catalogo digital preenchido, a busca podera ser por qualquer
campo inserido e encontrara instantaneamente o Numero de Chamada de qualquer
obra (Passo 04).
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c) Deixe uma placa de aviso no acervo para que cada usuario saiba que é
responsavel pela copia que retirar para empréstimo, e em caso de perda ou
dano que a torne inutilizavel, devera providenciar uma nova coépia para
reposi¢cao no acervo, garantindo que o material continue disponivel para todos.
A placa deve avisar, também, que apenas as copias podem ser retiradas do
arquivo.

Tendo em vista os cuidados iniciais estabelecidos, o processo de autogestao
do acervo tem seu ponto de partida na metodologia a seguir, que detalha os passos

para a efetivacao deste processo:

Passo 01: Obtencéo e triagem das partituras

1) As partituras podem ser incorporadas ao acervo de diferentes formas: por
meio de compra, doagao de musicos e da comunidade, ou pela criacéo de
arranjos proprios para a banda.

2) Confira se a grade e as partituras individuais de todos os instrumentos® da
musica estdo presentes e se o estado geral de conservagao é bom, se é
possivel ter uma leitura completa e com todas as folhas, pelas paginas
numeradas.

3) Junte a grade do maestro com todas as suas respectivas partes individuais.
Certifique-se de que o conjunto esta completo. Este conjunto sera tratado

como um item unico nas proximas etapas da organizagao.

Passo 02: Limpeza e higienizagao
1) Limpe cada folha com cuidado, usando um pincel macio ou um pano seco
para remover poeira e sujeira superficial.
e Justificativa: Spinelli, Brandao e Franga (2011) também aconselham a retirar
todos os itens marcadores. Evite usar produtos liquidos, que podem
danificar o papel.

Higienizacdo: Trata da eliminacdo mecanica de todas as sujidades que se
encontram nos documentos e dos agentes considerados agressores, tais
como: os clipes oxidados ou nao, os excrementos de insetos, 0s grampos
metalicos, os itens generalizados utilizados como marcadores de paginas,
as poeiras e, todos os elementos espurios a estrutura fisica dos
documentos. (Spinelli; Brandao; Franga, 2011, p. 04)

9 A apresentacdo das partituras foi apresentada no tépico 2.1, também com as figuras 3 e 4.
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2) Verifique se ha rasgos ou danos. Para pequenos reparos, utilize fita adesiva

de pH neutro (propria para documentos). Ela é transparente, ndo amarela
com o tempo e n&o agride o papel.

Observagao: nunca use fita crepe ou durex comum, pois eles estragam o
documento a longo prazo, pois elas podem gerar manchas:

Manchas de cola S0 ocasionadas pelo uso incorreto de colas e também de
fitas adesivas, tipo durex, imprdprias aos papéis. Com o tempo o papel, que
€ higroscépico, absorve a cola acida deste tipo de fita e, esta perde seu
poder de adesdo e se desprende do papel gerando manchas irreversiveis
no mesmo. Por outro lado as colas ndo aconselhadas para atividades de
conservagcdo, podem provocar ou mesmo acelerar algumas reagoes
quimicas nos papéis como oxidagdes e mudancas de cor. (Spinelli; Brandao;
Franca, 2011, p. 11)

Justificativa: Spinelli, Branddo e Franga (2011) explicam que a rotina de
limpeza deve ser “feita em intervalos regulares, cuja frequéncia é
determinada pela velocidade com que a poeira se acumula nos espagos de

armazenagem”.

Passo 03: Representacao das partituras

1)

a)

Na planilha definida para o catalogo (item “b” no preparo prévio), preencha
0s seguintes campos de informagcdo em cada coluna, seguindo a ordem.
Seja consistente e preencha o maximo de informagdes que puder.

N° de Registro — um numero de identificagdo unico para cada obra. Como
fazer: Comece com o numero 001 e siga a sequéncia (002, 003, ...) para
cada nova obra que catalogar. Este numero ndo se repete nunca;

Titulo da Obra — 0 nome da musica. Como fazer: Escreva o titulo completo
como aparece na partitura. Ex.: "Asa Branca";

Compositor — o autor original da musica. Como fazer: Escreva o nome do
compositor como consta no documento. Ex.: "Luiz Gonzaga";

Arranjador — o musico que adaptou a obra para a formagao da banda. Como
fazer: Escreva o nome completo do arranjador. Ex.: "Maestro Célio". Se nao
houver arranjador, deixe em branco;

Género Musical — o estilo da musica. Como fazer. Use uma lista
padronizada para manter a consisténcia. Ex.: "Dobrado", "Marcha", "Valsa",
"Hino", "Musica Popular”, "Maxixe";
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f) Instrumentagdo (Partes Disponiveis) — uma lista de todas as partes
individuais que a obra possui. Como fazer: Liste todos os instrumentos
disponiveis. Ex.: "Flauta, Clarinete, Sax Alto, Trompete 1, Trompete 2,
Bombardino, Tuba, Bateria, Percussao";

g) Numero de Chamada — numero de registro para a localizagao do conjunto.
Como fazer: descrito no Passo 04;

h) Observagdes — um espaco para informagdes extras e importantes. Como
fazer: anote detalhes relevantes. Ex.: "Arranjo historico de 1985", "Faltando

a parte do Sax Tenor", "ldeal para aberturas de concerto”.

Passo 04: Atribuicdo do Numero de Chamada
1) ApOs registrar todas as informag¢des da obra na ficha, o proximo passo &
criar um "enderecgo" para ela. Esse endereco € chamado de Numero de
Chamada e servira para localizar a partitura fisicamente na estante de forma
rapida e logica.

O numero de chamada é feito combinando o titulo da partitura com o Numero
de Registro, (registro de identificagao, unico para cada conjunto. definidos no Passo
03).

Na composi¢cdo do Numero de Chamada, nado se deve considerar os artigos
gramaticais que iniciam o titulo da obra. A regra é valida para artigos definidos (o, a,
0s, as) e indefinidos (um, uma, uns, umas), bem como para seus correspondentes em
outras linguas, a exemplo de "a", "an" e "the" do idioma inglés.

Para a criagao do Numero de Chamada, use a seguinte férmula:
[Letra Inicial do Titulo (ignorando o artigo)] - [Numero de Registro da Obra]
e Ex.: Para aobra "Saudades do Laranjal", cujo titulo comegacom S e o

N° de Registro € 045, o Numero de Chamada sera: S-045.

e Ex. 2: Para a obra "Dobrado n.° 5", cujo titulo inicia com D e o N° de

Registro € 087, o Numero de Chamada sera: D-087.

e Ex. 3: Para a obra “A Bela e a Fera”, cujo a inicial do titulo sem o artigo

€ B e 0 N° de Registro € 012, o Numero de Chamada sera B-012.

2) Ao completar a criagao, volte para a planilha e anote o cédigo no campo
chamado "Numero de Chamada”. O catalogo é a ferramenta que permitira

a consulta e a localizagao de tudo o que a banda possui.
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3) Escreva na partitura: Discretamente, a lapis, escreva o numero de chamada

no canto superior direito da primeira pagina e no verso de todas as folhas

avulsas (que nao estejam grampeadas ou encadernadas), além disso, no

verso, marque o humero da pagina a que pertencem. Isso ajuda a identificar

a obra caso ela se separe da pasta

Passo 05: Criacéo e aplicacéo da etiqueta

1) A etiqueta é o "rosto" da obra no arquivo, ela permite que qualquer pessoa

identifique a partitura rapidamente na estante, sem precisar abrir a pasta

para descobrir de qual musica é e identificar se sao as folhas originais ou

copias disponiveis, se houver.

Justificativa: Utilize um modelo de etiqueta, como a ilustrada na Figura
7, para preencher com as informagdes principais da obra que ja esta
registrado na ficha de catalogacéo e cole no canto superior direito da
frente da pasta. Essa padronizacdo cria uma identidade visual

organizada no arquivo.

Ha varios motivos pelos quais € importante padronizar seu sistema de
etiquetagem: Maior eficiéncia: um modelo de etiqueta padronizado: pode
facilitar a organizagdo, o armazenamento e a localizagdo de produtos ou
documentos. Isso pode economizar tempo e aumentar a eficiéncia dos seus
processos. Reduzir a confusao: usar diferentes modelos de etiqueta para o
mesmo tipo de produto ou documento pode causar confusdao € manuseio
incorreto. Um modelo de etiqueta padronizado reduz o risco de tais erros e
enganos. Melhor comunicacdo: se vocé tem varias pessoas ou equipes
lidando com produtos ou documentos, um modelo de etiqueta padronizado
pode facilitar a comunicacao entre elas. Todos terdo a mesma compreensao
do significado de cada etiqueta, reduzindo o risco de mal-entendidos e
aumentando a produtividade. (Hultberg, 2025)

Figura 7 — Modelo de etiqueta

Banda Filarmodnica Cardeal Leme B-001
Titulo: [Escreva o titulo da obra. Ex.: A Bela e a Fera]

Compositor: [Escreva o nome do compositor. Ex.: Joaquim Naegele]

Condigao: [Original ou copias]

Fonte: Elaborado pela autora (2025).

No modelo da etiqueta, na Figura 7, foi representado na primeira linha o nome

da instituicdo a qual o conjunto de partituras pertence e, no canto, o Numero de

Chamada, desenvolvido no Passo 04; na terceira o titulo da musica; na quarta linha
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registra-se o compositor e, por fim, na quinta linha, se aquele item é a original ou a

copia, que pode ser emprestada (Passo 08).

Passo 06: Preparagao fisica (para guarda)

1) Use uma pasta ou envelope e reuna a grade do maestro e todas as partes
individuais da mesma obra e coloque-as juntas dentro de uma unica pasta
ou envelope de papel.

2) Escolha o material certo: dé preferéncia a pastas de material resistente e de
tamanho adequado para que as folhas ndo amassem ou dobrem. Isso
protege o conjunto contra poeira e danos.

3) Para caso houver cépias, separe as originais para que fiquem dentro de
uma pasta/envelope e as copias em outra pasta/envelope junto. Coloque
dentro os dois dentro de uma pasta maior. As copias poderao ser usadas

para empréstimos, explicado no Passo 08.

Passo 07: Organizacgao fisica das pastas

1) A organizagao fisica das pastas no arquivo deve espelhar precisamente a
l6gica de classificacdo estabelecida pelo Numero de Chamada (detalhado no Passo
04). O processo segue dois niveis de ordenacao:

a) Nivel 1: ordem alfabética por titulo: inicie agrupando todas as pastas em
ordem alfabética, baseando-se na primeira letra do titulo. Conforme a regra
de formacdo do Numero de Chamada, lembre-se de ignorar quaisquer
artigos gramaticais (como "O", "A", "Um", "The") no inicio do titulo para
determinar a letra correta para a alfabetizacao;

b) Nivel 2: ordem numérica por registro: apos criar os blocos alfabéticos (todas
as obras com "A", depois “B” etc.), organize as pastas dentro de cada um
desses blocos. Este segundo nivel de organizacao sera feito em ordem
numeérica crescente, utilizando o Numero de Registro de cada obra como

critério.

Passo 08: Controle de empréstimo
1) Para garantir a preservagdo do acervo da banda, indica-se adotar uma
politica de seguranca fundamental: as partituras originais nédo saem para

empréstimo. Elas servem como fonte para consulta e para a criacdo de
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novas copias, devendo ser claramente identificadas no adesivo da pasta
como “originais” e marcadas com chancelas personalizadas ou um carimbo
oficial da Banda. Essas partituras originais ajudam a garantir que a esséncia
cultural e histérica '°da banda ndo se perca, demonstrando suas origens e
seus niveis de ensino.

2) Crie uma outra planilha ou caderno chamado “Controle de Empréstimos”,
com as colunas:

a) Titulo da obra que sera emprestada;

b) Instrumento a qual aquela partitura pertence (marcada na Partitura
Individual)'";

c) Nome completo do musico que realizara o empréstimo;

d) Data do empréstimo da partitura;

e) Data da devolucao da partitura.

3) Para o estudo e ensaios, os musicos utilizardo as copias que estado
armazenadas em uma pasta identificada e guardada ao lado da sua
respectiva matriz no arquivo. Essas partituras ndo terdo o simbolo oficial
feito pela chancela ou carimbo para néo gerar trocas. Caso nao exista a
copia, use a original carimbada para tirar a cépia e devolva a original para a
pasta adequada.

4) Para realizar o empréstimo, o musico deve primeiro consultar o catalogo
(planilha criada no Passo 04) para encontrar o numero de chamada da obra
e, em seguida, localizar a pasta etiquetada como "COPIA" onde estiver
arquivado. Antes de retirar qualquer material, é obrigatério registrar a saida
na planilha "Controle de Empréstimos", preenchendo todos os campos de
acordo com a descrigao. Este controle é essencial para saber onde cada
material esta.

5) A devolugéao é igualmente importante e finaliza o processo de empréstimo.
O musico deve retornar a parte a sua pasta de "COPIA" e dar baixa no seu

nome na planilha de controle, anotando a data de devolugao.

Para resumir a organizacao do acervo, o infografico apresentado na Figura 8

feito com a ferramenta Google NotebookLM representa a metodologia da pesquisa

10A esséncia cultural e histéria da partitura esta descrito no tépico 2.1.
" A descrigdo da partitura individual (definigdo do instrumento) esta ilustrada na Figura 3.
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aplicada em breves passos que devem ser seguidos a fim de garantir um acervo limpo,
organizado e que ajude garantir a rapida recuperacado de suas informacgdes. Nessa
imagem, os passos foram separados em trés fases para melhorar a visualizag&o.

Figura 8 — Infografico de organizagéo de partituras

Guia Pratico para Organizar um Acervo de Partituras

Este guia detalha um método sistematico para organizar um arquivo de partituras. O processo abrange desde as agdes preliminares, como a
preparagao do ambiente e do catélogo digital, até o fluxo de trabalho para processar, armazenar e controlar o empréstimo de cada obra.

Fase 1: Preparagao e Planejamento Fase 2: Processamento e Identificagao das Obras Fase 3: Arquivamento e Controle

.@.

Passo 6: Preparagao

Escolha um ambiente Crie um catalogo digital Passo 1-2: Triagem e Passo 3-4: Catalogaqao para Guarda Passo 7: Organizagao
ideal para o arquivo. usando uma planilha. Higienizagao e Numeragao Sapare originais (protegidos)  FiSica

0 local deve ser seco, ventilado  Facilita a busca, a edigdo e Junte a grade do maestro e as Preencha os dados na planilha € copias (para empréstimo) Arquive as pastas em ordem
e protegido da luz solar para garante a seguranga dos dados partes, limpe e repare rasgoes € crie um “Ntmero de Chamada® em envelopes dentro da alfabética pela letra do fitulo e
evitar mofo e pragas. através de backups. apenas com fita de pH neutro. tnico (ex: S-045). mesma pasta. depois em ordem numérica.

Estabeleca uma politica Passo 5: Etiquetagem Passo 8: Controle de

P°‘-'°V de autogestao. iciiie U € it Empréstimos
Afixe um aviso informando que o padronizada na frente da pasta Registre a saida e devolucao
/;,“ ||  usudrio é responsavel por repor com o Nimero de Chamada, das c6pias em uma planilha,
copias perdidas ou danificadas. Titulo e Compositor. que os originais
néo saem.
A NotebookLM

Fonte: Elaborado pela autora (2025).
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5 CONSIDERAGOES FINAIS

Apesar de ja existirem meios e normas para organizagdo e tratamento de
informagéo, evidencia-se a necessidade de uma organizagdo adequada para a
recuperacao de partituras para os musicos e outros usuarios, visto que essas sao
documentos que n&o carregam apenas a notagao musical que ensinam como tocar
uma musica, mas que também carregam a histéria e a cultura de sua origem e de
onde ja foram utilizadas.

A pesquisa alcangou seus objetivos ao integrar a revisao cientifica sobre
documentos musicais e organizagcao de acervos com a criagdo de uma metodologia
de autogestao validada por meio do estudo de caso. O resultado transcende o avango
meramente técnico, estabelecendo um sistema para a preservacdo da memoria
cultural e histérica da banda e reafirmando o papel do profissional da informagao como
agente facilitador entre a informagao especializada e a cultura musical.

O estudo de caso da Banda Filarménica Cardeal Leme possibilitou a analise
das condi¢des reais de um arquivo de partituras e o desenvolvimento de um sistema
de organizagao funcional, adequado a realidade da instituicao, ja que sdo muitos anos
apresentando em inumeras cidades e competigdes, mas que atualmente é muito dificil
achar as partituras que ja foram utilizadas para voltarem a estuda-las.

O manual estabeleceu um método de autogestdo para a organizagao,
catalogagdo e preservacao das partituras, visando garantir a longevidade dos
materiais e otimizar o acesso ao repertorio. O processo inicia-se com o preparo prévio,
que inclui a selegdo de um local de arquivamento e a criacdo de um catalogo digital
(planilha) para registro. A fase de organizagdao segue um protocolo de higienizagao,
representacio e a atribuicdo de um Numero de Chamada para localizagao fisica. O
sistema é selado com uma politica de seguranca que proibe o empréstimo de
partituras originais e estabelece um controle rigoroso de empréstimo de cdpias,
assegurando a preservacgao da histéria da banda e promovendo a autonomia dos
musicos e diretores na manutencao do acervo.

Por fim, este trabalho pode contribuir a comunidade ao oferecer uma
abordagem replicavel e capaz de ser utilizada como base para outras unidades de

informacéao interessadas em organizar seus acervos musicais.
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APENDICE - A

MANUAL PARA A ORGANIZAGAO DE PARTITURAS DA
BANCA FILARMONICA CARDEAL LEME

Este manual apresenta um método padronizado de organizagao, catalogacao
e armazenamento de acervos de partituras, visando garantir sua preservacédo e
facilitar o acesso rapido e eficiente ao repertério. O trabalho foi desenvolvido para
promover a autogestao e autonomia de musicos, diretores e voluntarios, capacitando
0 grupo a manter o controle sobre o material, agilizar a busca dos documentos para
apresentacdoes e preservar arranjos historicos.

Antes de iniciar a organizacdo fisica do acervo, € fundamental realizar o
preparo prévio necessario. O sucesso e a longevidade do novo sistema de
catalogacao dependem de uma preparacao cuidadosa dos materiais e do ambiente:

a) Escolha do local de arquivamento

O armazenamento adequado € uma etapa critica que determina a
sobrevivéncia do acervo a longo prazo. Antes mesmo de selecionar o mobiliario, a
escolha do espaco fisico € uma decisdo fundamental.

Para garantir a longevidade das partituras, coloque-as em caixas-arquivo de
boa qualidade e armazenadas em estantes de aco, em tamanho nunca menor do que
a dimenséo das caixas, guarde o arquivo em um local protegido da luz solar direta, da
umidade e do acumulo de poeira, para diminuir a proliferagdo de microrganismos.
Manter o ambiente limpo e arejado é fundamental para a conservagao do papel.

Portanto, o local ideal deve ser estavel, protegido de riscos ébvios como
inundacgdes (evitando pordes) ou vazamentos (longe de encanamentos). O fator mais
crucial € o controle ambiental: o espago deve ser seco, ter boa ventilagédo e ser
protegido da luz solar direta, pois a umidade e o calor excessivo sdo 0s principais
causadores de mofo e atraem pragas. Um espaco inadequado anulara os beneficios
de qualquer mobiliario.

b) Criagao da ficha de catalogagao

Defina uma ferramenta de registro das partituras a fim de iniciar o catalogo. A

utilizacdo de planilha digital gratuita (como Microsoft Excel, Google Sheets ou

LibreOffice) € a opgdo mais recomendada. Essas planilhas oferecem vantagens
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significativas em termos de busca, facilidade de edicdo, economia de espaco e
segurancga dos dados (através de backups).

Como alternativa, € possivel utilizar um sistema fisico, como fichas de papel
organizadas em um fichario. No entanto, € importante notar que este método
tradicional, além de ocupar um espago de armazenamento consideravel, exigira os
mesmos cuidados de higienizagao e conservagao descritos no Passo 02 para prevenir
a deterioragao do papel.

Ao configurar a planilha, estruture o catalogo criando 8 colunas. Essas colunas
funcionardo como os campos padrao para o registro de todas as obras e devem
corresponder aos itens detalhados no Passo 03. Cada linha da planilha sera dedicada
ao registro de uma unica obra (ou conjunto, conforme definido no Passo 01),
garantindo que o inventario cresga de forma organizada e uniforme.

Certifique-se de manter todas as informagdes do catalogo completas e
atualizadas. Com o catalogo digital preenchido, a busca podera ser por qualquer
campo inserido e encontrara instantaneamente o Numero de Chamada de qualquer
obra (Passo 04).

c) Deixe uma placa de aviso no acervo para que cada usuario saiba que é
responsavel pela cépia que retirar para empréstimo, e em caso de perda ou
dano que a torne inutilizavel, devera providenciar uma nova coépia para
reposi¢ao no acervo, garantindo que o material continue disponivel para todos.
A placa deve avisar, também, que apenas as copias podem ser retiradas do

arquivo.

Tendo em vista os cuidados iniciais estabelecidos, o processo de autogestao
do acervo tem seu ponto de partida na metodologia a seguir, que detalha os passos

para a efetivacao deste processo:
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Guia Pratico para Organizar um Acervo de Partituras

Este guia detalha um método sistematico para organizar um arquivo de partituras. O processo abrange desde as agoes preliminares, como a
preparagao do ambiente e do catdlogo digital, até o fluxo de trabalho para processar, armazenar e controlar o empréstimo de cada obra.

Fase 2: Processamento e Identificagao das Obras Fase 3: Arquivamento e Controle

Escolha um ambiente
ideal para o arquivo.

0 local deve ser seco, ventilado

e protegido da iuz solar para
evitar mofo e pragas.

Fase 1: Preparagao e Planejamento

Crie um catélogo digital
usando uma planilha.
Facilita a busca, a edi¢do e
garante a seguranga dos dados
através de backups.

Estabelega uma politica
de autogestao.

Afixe um aviso informando que o
usudrio € responsével por repor
copias perdidas ou danificadas.

Passo 1-2: Triagem e
Higienizagdo

Junte a grade do maestro e as
partes, limpe e repare rasgoes
apenas com fita de pH neutro.

Passo 3-4: Catalogagao
e Numeragao
Preencha os dados na planilha

e crie um "Ndmero de Chamada®

tinico (ex: S-045).

Passo 5: Etiquetagem
Aplique ume etiqueta
padronizada na frente da pasta
com o Nimero de Chamada,
Titulo e Compositor.

Passo 01: Obtencgao e triagem das partituras

Passo 6: Preparagao
para Guarda

Sapare originais (protegidos)
e copias (para empréstimo)
em envelopes dentro da
mesma pasta.

%

Passo 7: Organizagao
Fisica

Arquive as pastas em ordem
alfabética pela letra do fitulo e
depois em ordem numérica.

Passo 8: Controle de
Empréstimos

Registre a saida e devolugao
das cépias em uma planilha,
lembrando que os originais
néo saem.

A NotebookLM

1) As partituras podem ser incorporadas ao acervo de diferentes formas: por

meio de compra, doagao de musicos e da comunidade, ou pela criagao de

arranjos proprios para a banda.

2) Confira se a grade e as partituras individuais de todos os instrumentos da

musica estao presentes e se o0 estado geral de conservacdo € bom, se é

possivel ter uma leitura completa e com todas as folhas, pelas paginas

numeradas.

3) Junte a grade do maestro com todas as suas respectivas partes individuais.

Certifique-se de que o conjunto esta completo. Este conjunto sera tratado

como um item unico nas préximas etapas da organizagao.

Passo 02: Limpeza e higienizagao

1) Limpe cada folha com cuidado, usando um pincel macio ou um pano seco

para remover poeira e sujeira superficial. Evite usar produtos liquidos.

2) Retire todos os itens marcadores, como clipes e grampos metalicos, que

podem oxidar. Evite usar produtos liquidos, que podem danificar o papel.

3) Verifique se ha rasgos ou danos. Para pequenos reparos, utilize fita adesiva

de pH neutro (prépria para documentos). Ela é transparente, ndo amarela

com o tempo e n&o agride o papel.
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Nunca use fita crepe ou durex comum, pois eles estragam o documento a
longo prazo, pois elas podem gerar manchas.

A rotina de limpeza deve ser “feita em intervalos regulares, cuja frequéncia
€ determinada pela velocidade com que a poeira se acumula nos espagos

de armazenagem.

Passo 03: Representacao das partituras

1)

2)

Na planilha definida para o catalogo (item “b” no preparo prévio), preencha

0s seguintes campos de informagdo em cada coluna, seguindo E os, as) e

indefinidos (um, uma, uns, umas), bem como para seus correspondentes
" nmon

em outras linguas, a exemplo de "a", "an” e "the" do idioma inglés.

Para a criagao do Numero de Chamada, use a seguinte férmula:

[Letra Inicial do Titulo (ignorando o artigo)] - [Numero de Registro da Obra]

3)

4)

e Ex.: Para aobra "Saudades do Laranjal", cujo titulo comegacom S e o
N° de Registro € 045, o Numero de Chamada sera: S-045.

e Ex. 2: Para a obra "Dobrado n.° 5", cujo titulo inicia com D e o N° de
Registro € 087, o Numero de Chamada sera: D-087.

e Ex. 3: Para a obra “A Bela e a Fera”, cujo a inicial do titulo sem o artigo
€ B e 0 N° de Registro € 012, o Numero de Chamada sera B-012.

Ao completar a criagdo, volte para a planilha e anote o cdédigo no campo

chamado "Numero de Chamada”. O catalogo é a ferramenta que permitira

a consulta e a localizagao de tudo o que a banda possui.

Escreva na partitura: Discretamente, a lapis, escreva o numero de chamada

no canto superior direito da primeira pagina e no verso de todas as folhas

avulsas (que nao estejam grampeadas ou encadernadas), além disso, no

verso, marque o humero da pagina a que pertencem. Isso ajuda a identificar

a obra caso ela se separe da pasta

Passo 04: Criacao e aplicagao da etiqueta

1)

A etiqueta é o "rosto" da obra no arquivo, ela permite que qualquer pessoa
identifique a partitura rapidamente na estante, sem precisar abrir a pasta
para descobrir de qual musica é e identificar se sao as folhas originais ou

copias disponiveis, se houver.



2)

3)
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Utilize um modelo de etiqueta, como a ilustrada na Figura 7, para preencher
com as informacdes principais da obra que ja esta registrado na ficha de
catalogagdo e cole no canto superior direito da frente da pasta. Essa

padronizacdo cria uma identidade visual organizada no arquivo.

Figura 7 — Modelo de etiqueta

Banda Filarménica Cardeal Leme B-001
Titulo: [Escreva o titulo da obra. Ex.: A Bela e a Fera]

Compositor: [Escreva o nome do compositor. Ex.: Joaquim Naegele]

Condigédo: [Original ou cépias]

Fonte: Elaborado pela autora (2025).

No modelo da etiqueta, na Figura 7, foi representado na primeira linha o nome

da instituigdo a qual o conjunto de partituras pertence e, no canto, o Numero de

Chamada, desenvolvido no Passo 04; na terceira o titulo da musica; na quarta linha

registra-se o compositor e, por fim, na quinta linha, se aquele item & a original ou a

copia, que pode ser emprestada (Passo 08).

Passo 05: Preparacgao fisica (para guarda)

1)

2)

3)

Use uma pasta ou envelope e reuna a grade do maestro e todas as partes
individuais da mesma obra e coloque-as juntas dentro de uma unica pasta
ou envelope de papel.

Escolha o material certo: dé preferéncia a pastas de material resistente e de
tamanho adequado para que as folhas ndo amassem ou dobrem. Isso
protege o conjunto contra poeira e danos.

Para caso houver cépias, separe as originais para que figuem dentro de
uma pasta/envelope e as copias em outra pasta/envelope junto. Coloque
dentro os dois dentro de uma pasta maior. As copias poderao ser usadas

para empréstimos, explicado no Passo 08.

Passo 06: Organizagao fisica das pastas

1) A organizagéo fisica das pastas no arquivo deve espelhar precisamente a

l6gica de classificacao estabelecida pelo Numero de Chamada (detalhado no Passo

04). O processo segue dois niveis de ordenacao:
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a) Nivel 1: ordem alfabética por titulo: inicie agrupando todas as pastas em
ordem alfabética, baseando-se na primeira letra do titulo. Conforme a regra
de formacdo do Numero de Chamada, lembre-se de ignorar quaisquer
artigos gramaticais (como "O", "A", "Um", "The") no inicio do titulo para
determinar a letra correta para a alfabetizagao;

b) Nivel 2: ordem numérica por registro: apds criar os blocos alfabéticos (todas
as obras com "A", depois “B” etc.), organize as pastas dentro de cada um
desses blocos. Este segundo nivel de organizagédo sera feito em ordem
numeérica crescente, utilizando o Numero de Registro de cada obra como

critério.

Passo 07: Controle de empréstimo

1)

2)

Para garantir a preservagao do acervo da banda, indica-se adotar uma politica
de seguranca fundamental: as partituras originais ndo saem para empréstimo.
Elas servem como fonte para consulta e para a criagcdo de novas copias,
devendo ser claramente identificadas no adesivo da pasta como “originais” e
marcadas com chancelas personalizadas ou um carimbo oficial da Banda.
Essas partituras originais ajudam a garantir que a esséncia cultural e historica
da banda nao se perca, demonstrando suas origens e seus niveis de ensino.

Crie uma outra planilha ou caderno chamado “Controle de Empréstimos”, com

as colunas:

a) Titulo da obra que sera emprestada;

Instrumento a qual aquela partitura pertence (marcada no canto superior
esquerdo da Partitura Individual);

Nome completo do musico que realizara o empréstimo;

Data do empréstimo da partitura;

Data da devolugao da partitura.

Para o estudo e ensaios, os musicos utilizardo as coépias que estao
armazenadas em uma pasta identificada e guardada ao lado da sua respectiva
matriz no arquivo. Essas partituras ndo terdo o simbolo oficial feito pela
chancela ou carimbo para nao gerar trocas. Caso nao exista a copia, use a
original carimbada para tirar a copia e devolva a original para a pasta adequada.
Para realizar o empréstimo, o0 musico deve primeiro consultar o catalogo

(planilha criada no Passo 04) para encontrar o numero de chamada da obra e,
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em seguida, localizar a pasta etiquetada como "COPIA" onde estiver arquivado.
Antes de retirar qualquer material, € obrigatorio registrar a saida na planilha
"Controle de Empréstimos", preenchendo todos os campos de acordo com a
descricdo. Este controle € essencial para saber onde cada material esta.

A devolucgao é igualmente importante e finaliza o processo de empréstimo. O
musico deve retornar a parte & sua pasta de "COPIA" e dar baixa no seu nome

na planilha de controle, anotando a data de devolugéo.



